CBTM

Confederacdo Brasileira
de Ténis de Mesa

PROCESSO DE SELECAO N° PE 001/2023
MODALIDADE: PREGAO

A CONFEDERACAO BRASILEIRA DE TENIS DE MESA- CBTM, associacdo de fins nio
econdmicos, de carater desportivo, com sede na Rua Henrique de Novaes, 190, Botafogo, Rio de
Janeiro/RJ — CEP: 22281-050, Inscrita no CNPJ 30.482.319/0001-61, torna publico, para o
conhecimento dos interessados, que inicia o processo de sele¢cdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, para Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos técnicos
especializados em Assessoria de Comunicacao, para realizar a Alimentacdo de conteudo para os
canais eletronicos de comunicacdo da CBTM; consultoria em relagdes publicas e comunicacao,
interna e externa; criacdo e producdo de campanhas de publicidade e material publicitario para
veiculagdo em jornais, revistas, radio, televiséo, internet e em outros veiculos de comunicagéo e
demais atividades jornalisticas para a Confederacéo Brasileira de Ténis de Mesa — CBTM conforme
especificacdes e quantidades constantes no presente EDITAL e seus Anexos.

O presente processo de selecéo e a contratacdo dele decorrente se regem pelas disposi¢des deste
Edital, devendo tal contratacdo ser custeada com 0s recursos consignados a CBTM através da Lei
10.264/2001 (Lei Agnelo-Piva). As retificagdes deste Edital, por iniciativa da CBTM ou provocada
por eventuais impugnacoes, se aplicardo a todas as empresas participantes e serdo divulgadas por
e-mail a ser encaminhado as mesmas.

O processo de selecdo a que se refere este Edital poderd ser adiado, revogado ou anulado, a
critério da CBTM, notadamente caso ocorra insuficiéncia de repasse dos recursos financeiros
oriundos dos érgaos da administracéo publica, mediante aviso as participantes, sem que lhes caiba
gualquer direito a indenizacéo ou reparacao de qualquer espécie.

Informacdes adicionais e esclarecimentos de duvidas quanto a interpretacédo deste Edital poderdo
ser obtidas exclusivamente por e-mail a ser encaminhado para licitacao@cbtm.org.br em dias de
expediente normal da CBTM, das 09:00h as 17:00h até 5 (cinco) dias Uteis antes da data prevista
para abertura do Pregado. Todas as duvidas serdo respondidas em até 2 (dois) dias Uteis antes da
abertura do Pregéao diretamente no site www.bbmnetlicitacoes.com.br e estaréo disponiveis através
da consulta de arquivos para “download”. Davidas com relagcdo ao acesso no sistema operacional
poderdo ser esclarecidas pelos numeros (11) 3113-1900, (11) 99837-6032 ou através de uma
corretora de mercadorias associada. A relacdo completa das corretoras de mercadorias vinculadas
a Bolsa Brasileira de Mercadorias podera ser obtida no site www.bbmnetlicitacoes.com.br, acesso
“corretoras”.
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1. DO OBJETO:

1.1 Este procedimento licitatério tem como objeto a Contratacdo de pessoa juridica para
prestacdo de servicos técnicos especializados em Assessoria de Comunicacao, para realizar a
Alimentacdo de conteddo para os canais eletrdnicos de comunicacdo da CBTM; consultoria em
relacbes publicas e comunicacao, interna e externa; criacdo e producdo de campanhas de
publicidade e material publicitario para veiculacdo em jornais, revistas, radio, televiséo, internet e
em outros veiculos de comunicacdo e demais atividades jornalisticas para a Confederacao
Brasileira de Ténis de Mesa — CBTM, conforme descrito no presente EDITAL e seus Anexos.

> ANEXO 01 — Termo de Referéncia

> ANEXO 02 — Minuta de Contrato

> ANEXO 03 — Modelo de declaracdo de: 1) Fato superveniente impeditivo de habilitacdo; 2)
Inexisténcia de empregado menor no quadro da empresa empregadora; 3) Conhecimento e
atendimento as condi¢6es do Edital;

> ANEXO 04 — Modelo de carta proposta para fornecimento do objeto do Edital,

> ANEXO 05 — Procuragdo nomeando representante Legal;

> ANEXO 06 — Modelo de declaracédo de enquadramento em regime de tributacdo de Micro
Empresa ou Empresa de Pequeno Porte (ME ou EPP)

1) Inscricdo e credenciamento: até 48 horas antes do inicio do pregao (Hora de Brasilia)

2) Cadastramento do Edital: 13 de fevereiro de 2023

3) Recebimento das propostas: A partir de 10:00h do dia 14/02/2023 até as 09:59h do dia
28/02/2023 (Horario de Brasilia)

4) Abertura das propostas: as 10:00h do dia 28/02/2023 (Hora de Brasilia).

5) Inicio da sesséo de disputa de precos: as 10:05h do dia 28/02/2023 (Hora de Brasilia)
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6) LOCAL: www.bbmnetlicitacoes.com.br “Acesso Identificado no link - licitagdes”. Para todas as
referéncias de tempo, serd observado o horério de Brasilia-DF.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Pregao Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condicdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases através do Sistema
de Pregéao Eletronico (licitacdes) da Bolsa Brasileira de Mercadorias.

1.2 Os trabalhos serdo conduzidos por funcionario da Confederacao Brasileira de Ténis de Mesa,
denominado Pregoeiro, mediante a inser¢cdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos
para o aplicativo “Licitagdes” constante da pagina eletrénica da Bolsa Brasileira de Mercadorias
(www.bbmnetlicitacoes.com.br).

2. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

2.1 O participante deverd observar as datas e os horarios limites previstos para a inscricao e
cadastramento e a abertura da proposta, além da data e horario para inicio da disputa.

2.2 E recomendavel a todo e qualquer interessado que, antes de requerer o credenciamento para
participagcédo neste Pregéo, verifique se preenche todos os requisitos exigidos pelo edital, de modo
gue possa entregar tempestivamente a Confederacdo Brasileira de Ténis de Mesa toda a
documentacgdo nele listada no item 11.1.1, como essencial para demonstrar sua habilitacdo. Tal
medida objetiva garantir o sucesso do processo seletivo e a participacdo de sua empresa em
procedimentos a serem futuramente realizados pela Bolsa Brasileira de Mercadorias e pela
Confederacéo Brasileira de Ténis de Mesa, tendo em vista as penalidades impostas aos que, por
guaisquer modos, forjarem a participacéo no certame.

3. CONDICOES PARA INSCRICAO E CREDENCIAMENTO

3.1 Poderédo participar deste Processo Seletivo qualquer pessoa juridica do ramo interessada,
regularmente estabelecida no Brasil e que satisfaca todas as exigéncias, especificacdes e normas
contidas neste Edital e seus Anexos.

3.2 E vedada a participagio de consorcios ou grupos de sociedades.

3.3 Nédo podera participar deste processo seletivo a pessoa juridica que estiver sob regime de
faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, concordata, concurso de credores, dissolucéao,
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liquidacao, que esteja suspensa de licitar, que tenha sido declarada inidénea pela Administracéo
Publica, que esteja impedida legalmente, e/ou que tenha sido apenadas com o impedimento para
participacdo em processos seletivos realizados pela Confederacéo Brasileira de Ténis de Mesa,
suas Sociedades, Associacdes e Entidades Nacionais de Administracao do Desporto a ele filiadas.

3.4. Sao responsabilidades exclusivas do participante do processo seletivo:

a) todos os custos financeiros de operacionalizagdo e de uso do sistema, que pagara a Bolsa
Brasileira de Mercadorias, provedora do sistema eletrénico, se encontra no site para consulta.

b) o devido credenciamento junto a Bolsa Brasileira de Mercadorias e obtencéo de senha privativa;

c) o uso da chave de identificacdo e a manutencédo do sigilo da senha para qualquer transacgao
efetuada diretamente ou por seu representante;

d) a nomeacéao, caso seja interesse do participante, através do instrumento de mandato, com firma
reconhecida, de operador devidamente credenciado em qualquer corretora de mercadorias
associada a Bolsa Brasileira de Mercadorias, atribuindo poderes para formular lances de precos e
praticar todos os demais atos e opera¢des no site: www.bbmnetlicitacoes.com.br

4. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DA BOLSA BRASILEIRA DE MERCADORIAS

4.1 As interessadas poderédo participar diretamente, se credenciando no site indicado no item 3.4
“d”, ou ainda nomeando através do instrumento de mandato previsto no Anexo 05 deste edital,
com firma reconhecida, operador devidamente credenciado em qualquer corretora de mercadorias
associada a Bolsa Brasileira de Mercadorias, atribuindo poderes para formular lances de precos e
praticar todos os demais atos e operacdes no site: www.bbmnetlicitacoes.com.br.

4.2 O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances
sucessivos de precos, em nome do participante, somente se dara apos a prévia definicdo de senha
privativa.

4.3 E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Bolsa Brasileira de
Mercadorias a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.
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4.4 O credenciamento do fornecedor ou de seu representante legal junto ao sistema eletronico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de veracidade das
informacdes prestadas e das transacdes inerentes ao pregéo eletrénico.

5. PARTICIPACAO

5.1. A participacdo no Pregdo Eletrbnico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente cadastramento para participar do
pregao e encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
observados data e horério limite estabelecidos.

5.2. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu
representante.

5.3. Qualquer davida em relacdo ao acesso no sistema operacional, incluindo questdes relativas
ao encaminhamento inicial de prego, podera ser esclarecida pelo nimero (21) 2223-9612 ou
através de uma corretora de mercadorias associada. A relacdo completa das corretoras de
mercadorias vinculadas a Bolsa Brasileira de Mercadorias poderd ser obtida no site
www.bbmnetlicitacoes.com.br, acesso “corretoras”.

6. ABERTURA DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DOS LANCES

6.1. A proponente devera cadastrar na “ficha técnica obrigatéria”, a sua proposta inicial de preco,
conforme modelo presente no Anexo 04, observado o disposto no item 7.4 deste Edital.

6.2. A partir do horério previsto no Edital e no sistema serdo divulgadas as propostas de precos
recebidas e tera inicio a fase de analise técnica das propostas, que sera concluida em até 24h
(vinte e quatro horas) apds sua abertura, podendo ser prorrogada mediante aviso aos participantes.
Apés esta fase de andlise técnica das propostas, aquelas que atenderam aos requisitos
estabelecidos neste edital estardo aptas a participar na fase competitiva do pregéo eletrénico. As
propostas que nao estiverem adequadas ao exigido neste Edital poderéo ser desclassificadas pelo
pregoeiro.

6.3 Durante a fase de analise técnica das propostas, caso haja alguma duvida ou necessidade de
esclarecimento, sera solicitado ao participante que as esclareca antes do inicio da fase competitiva.
Todos os questionamentos serdo postados diretamente no site da BBM antes do inicio da fase
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competitiva, sendo recomendado aos participantes que acessem 0 mesmo com a devida
antecedéncia.

6.4. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverao estar conectados ao
sistema para participar da sessao de lances.

6.5. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo
Eletrénico, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos participantes para a recepcéo
dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagao no certame, sem prejuizos dos
atos realizados.

6.5.1. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do
Pregdo Eletronico serd suspensa e reiniciada somente apds comunicacado expressa aos
operadores representantes dos participantes, através de mensagem eletrénica (e-mail)
divulgando data e hora da reabertura da sessao.

6.6. Os participantes serdo imediatamente informados de cada lance ofertado, com seus
respectivos valor e horario de registro. O sistema néo identificara o autor dos lances aos demais
participantes.

6.7. A proponente podera encaminhar lance com valor superior ao menor lance registrado, desde
gue seja inferior ao seu ultimo lance ofertado. Nao seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo
valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.9. O tipo de término da etapa de lances serd o0 modo de disputa aberto, onde os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos durante dez minutos e, apds isso, sera prorrogado
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duracéo da sesséo publica.

6.10. O sistema informard a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento desta
etapa

6.10.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro podera negociar
com o licitante que apresentou o melhor preco para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociagcdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

6.10.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes
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6.10.3. Apbs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciaré a fase de aceitacédo da proposta,
guanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado
para contratagéo.

6.10.4. Seré desclassificada a proposta ou lance vencedor que apresentar preco final
superior ao pre¢o maximo fixado (Acordao n° 1455/2018 - TCU - Plenario), ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.

6.11 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, por inexequivel, ou se o fornecedor
desatender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitacdo do participante, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o
Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro podera negociar com o participante para que seja obtido
preco melhor.

6.12 Atendidos todos os requisitos, sera considerada vencedora a participante que oferecer o
Menor Preco de remuneracao.

6.13 Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os custos e demais despesas, tudo de
acordo com o estipulado no Anexo 01.

6.14 Serao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou a legislacéo
em vigor.

6.15 Serdo também rejeitadas as propostas que:
(a) Contenham valores incompativeis com o0s servi¢os objeto deste Edital.

(b) Contenham qualquer limitacdo ou condi¢cdo substancialmente contrastante com o presente
Edital, ou seja, manifestamente inexequivel, por decisédo do Pregoeiro.

6.16. Ocorrendo discordancia entre os valores numéricos e por extenso prevaleceréo estes Ultimos.

6.17 Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e o valor estimado para a contratacdo; constatando o atendimento as exigéncias
fixadas no Edital, o objeto ser& adjudicado ao autor da proposta de menor preco.
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7. PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

7.1 O encaminhamento de proposta para o sistema eletronico pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital e em seus Anexos. A participante
sera responsavel por todas as transacoes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

7.1.1 No preenchimento da proposta eletrénica deverdo ser informadas, em campo préprio, as
condi¢cBes comerciais dos servicos a serem fornecidos. A ndo insercéo de arquivos ou informacdes
contendo as informacdes solicitadas podera implicar, a critério do pregoeiro, na desclassificacdo
da participante, face a auséncia de informacao suficiente para classificacdo da proposta.

7.2 O objeto devera estar totalmente dentro das especificacdes contidas no Anexo 01.

7.3 A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessao publica
do Pregéo.

7.4. A Proponente ndo devera inserir em sua proposta qualquer identificacdo de sua
empresa, telefone, fax ou qualquer outra informacédo que ndo estritamente relacionada aos
servi¢cos ou produtos ofertados, sob pena de ser, a critério do Pregoeiro, desclassificado do
Processo.

8. DAS ATRIBUICOES DO PREGOEIRO

8.1 O processo seletivo sera conduzido pelo Pregoeiro que, com o auxilio da equipe de apoio,
tera as seguintes atribuicoes:

a) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) responder questbes formuladas pelos interessados, relativas ao certame;
c) abrir as propostas de precos;

d) analisar a aceitabilidade do credenciamento e das propostas;

e) indeferir credenciamento e desclassificar propostas indicando os motivos;

f) conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance
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de menor preco;
g) verificar a habilitacdo da proponente classificada em primeiro lugar;
h) declarar o vencedor;

i) receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos e remeté-los a
Comisséo Julgadora, caso necessario;

J) elaborar a ata da sessdo com o auxilio eletrénico;
k) encaminhar o processo a Comissao Julgadora para homologar e autorizar a contratacao;

labrir processo administrativo para apuragéo de irregularidades visando a aplicagéao de
penalidades previstas na legislacao.

8.2 O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio atenderdo aos interessados no horario de 08:30h as 17:30h,
de segunda a sexta-feira, exceto feriados, através do e-mail licitacao@cbtm.org.br em caso de
davidas.

8.3 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicacédo do Pregoeiro em contrario.

8.4. A documentacao apresentada para fins de habilitacdo da participante vencedora fara parte
dos autos do processo seletivo e ndo sera devolvida ao proponente.

9. CRITERIOS DE JULGAMENTO

9.1 Para julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO, observadas as especificacdes
técnicas, parametros de desempenho, de qualidade e demais condicdes definidas neste Edital.

9.2 O Pregoeiro anunciara o participante detentor da proposta ou lance de menor valor,
imediatamente ap6s o encerramento da etapa de lances da sessédo publica ou, quando for o caso,
apos negociacao e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor.
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9.3 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, por ser inexequivel, o Pregoeiro
examinara a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificagcdo, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo. Se for necessario, repetira esse procedimento,
sucessivamente, até a apuragcdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

9.4. Caso haja empate na proposta inicial e, por qualquer motivo, ndo haja lances, o desempate
sera procedido exclusivamente através de sorteio presencial, em ato publico, convocando as
empresas empatadas, de acordo com o disposto no art. 45 da Lei 8.666/1993, exceto se dentre as
empatadas houver uma unica ME ou EPP, onde a prioridade da contratacéo sera da Micro Empresa
ou da Empresa de Pequeno Porte, conforme LC n°® 123/2006.

9.4.1. Caso haja necessidade de sorteio, sera realizado na sede da Confederagcédo Brasileira de
Ténis de Mesa, localizada na Rua Henrique de Novaes, 190, Botafogo, Rio de Janeiro/RJ, em data
a ser divulgada no sistema eletronico para conhecimento dos interessados.

9.5 Da sessdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

9.6 A CBTM poderéa fazer diligéncias para verificacdo das condi¢cdes de habilitacdo técnica ou
operacional do proponente vencedor para a prestacdo dos servigos objeto deste Edital e, caso
constatado qualquer deficiéncia, o mesmo sera notificado para que faca as devidas corre¢des, sob
pena de desclassificagdo e convocacao do seguinte colocado neste processo de sele¢ao.

10. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES AO EDITAL E RECURSOS

N&o serdo conhecidas as impugnacoes, pedidos de esclarecimentos e 0s recursos apresentados
fora do prazo legal e/ou subscritos por representante nao habilitado legalmente ou nédo identificado
no processo para responder pelo proponente.

10.1. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

10.1.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados até o 3° dia util anterior a data fixada para abertura da sessédo publica de lances, para o
e-mail licitacao@chtm.org.br ou poderéo ser enviadas diretamente no sistema da Bolsa Brasileira
de Mercadorias no link correspondente a este edital.
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10.1.2. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis,
contados da data do recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais a Area
Demandante do objeto.

10.1.3. As respostas serdo disponibilizadas diretamente no sistema da Bolsa Brasileira de
Mercadorias no link correspondente a este edital e poderdo ser acessadas por todos os licitantes.

10.1.4. Os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
10.2. DA IMPUGNAC}AO DO EDITAL

10.2.1. Podera ser apresentada IMPUGNACAO ao Edital deste Pregdo até o 3° dia Util
anterior a data fixada para abertura da sesséao publica.

10.2.2. As razfes de impugnacao ao edital, quando propostas, poderdo ser enviadas para o
e-mail licitacao@cbtm.org.br com remessa posterior do documento original, dentro do prazo
previsto no subitem acima, para a sede da Confederacao Brasileira de Ténis de Mesa, localizada
na Rua Henrique de Novais, 190 — Botafogo, Rio de Janeiro/RJ — CEP: 22281-050, aos cuidados
da Comisséao de Licitacao.

10.2.3. As respostas as impugnacodes serao divulgadas no site da CBTM e da Bolsa Brasileira
de Mercadorias, em até 02 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao.

10.3. DO RECURSO

10.3.1. Ao final da sesséo, o proponente que desejar recorrer das decisbes do Pregoeiro
podera fazé-lo, manifestando sua intencao com registro da sintese das suas razdes, sendo-lhes
facultado juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias Uteis. Os interessados ficam, desde logo,
intimados a apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, em prazo que comecgara a correr
do término do prazo do recorrente.

10.3.2. A falta de manifestacéo imediata e motivada importara na precluséo da faculdade de
recorrer.
10.3.3. N&o sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios

ou que prescindam de justificativa adequada.

10.3.4. Os recursos contra decisGes do Pregoeiro néo terdo efeito suspensivo.
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10.3.5. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.3.6. Caso o recurso seja indeferido, a autoridade competente fara a adjudicacao do
objeto da licitacéo ao licitante vencedor.

11. PROPOSTA ESCRITA E HABILITACAO

11.1. Apés a divulgacao do edital no sitio eletrénico, os licitantes encaminhardo, exclusivamente
por meio do sistema, proposta com a descri¢cao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, assim como os documentos de habilitacdo
exigidos no edital, que deverdo ser inseridos em campo préprio até a data e horério de
abertura da sessao, sob pena de desclassificacéo.

Abaixo a documentacéo exigida:

a) Proposta Inicial de Precos (Ficha Técnica), conforme modelo presente no ANEXO 04, que
devera ser inserida em campo proprio

OBS: A Proponente NAO devera inserir em sua Proposta Inicial (Ficha Técnica) qualquer
identificacdo de sua empresa, telefone, fax, assinatura ou qualquer outra informacéo que néo
estritamente relacionada aos servicos ou produtos ofertados, sob pena de ser, a critério do
Pregoeiro, desclassificado do Processo.

bl) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e eventuais alteracdes, devidamente
registrados no o6rgdo competente e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado dos
documentos comprobatérios da ata de eleicdo da diretoria, também regularmente registrada no
orgdo competente;

b2) Registro Comercial, no caso de Empresa individual.

b3) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

c) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Confederac¢do Brasileira de Ténis de Mesa

Rua Henrigue de Novaes, 190 - Botafogo +55 21 2579-0650
Rio de Janeiro - RJ - Brasil cbtm@cbtm.org.br
CEP 22281-050 (] www.cbtm.org.br




CBTM

Confederacdo Brasileira
de Ténis de Mesa

d) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, conforme o caso,
expedida pelo érgdo competente, de sua sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto social;

e) documento comprobatério de regularidade fiscal junto a Unido Federal, através de Certificado de
Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente,
comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de
maio de 1943;

g) Declaragao expressa pela proponente atestando que a mesma goza de boa situagao financeira.
Na referida declaracdo devera constar a assinatura do administrador e do contador da empresa
com a devida identificacdo ou balanco patrimonial e demonstracfes contabeis encerradas no ultimo
exercicio social, devidamente atestados por profissional ou empresa habilitados, comprobatorias
de que a sociedade apresente capital social devidamente integralizado, ou patriménio liquido igual
ou superior a 10% do valor total do objeto a ser contratado;

h) declaracdo de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital, de Inexisténcia de Fatos Impeditivos, de que ndo possui, em seu
guadro de pessoal, empregados menores e de que ndo estd com o direito de licitar e contratar com
a Administracao Publica ou com a CBTM suspenso, ou que tenha sido por ela declarada inidénea,
conforme modelo ANEXO 03;

i) Cépia dos documentos (RG, CPF e Diploma de Graduacgéo conferindo o titulo de Bacharel
em Comunicacao Social) de todos os membros da Equipe, detalhada na Clausula Terceira do
Termo de Referéncia, além da comprovacao do vinculo do profissional com o Licitante, por meio
de apresentacdo de copia autenticada da CTPS ou registro de empregado ou mediante a
apresentacao de copia do contrato de prestacdo de servicos; ou se soOcio, pela apresentacdo de
copia do contrato social.

)] Comprovacao de Capacidade Técnica em nome da empresa ou de sdcio, caso 0 mesmo
seja membro da Equipe, detalhada na Clausula Terceira do Termo de Referéncia, através da
apresentacao de Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por 6rgao(s) governamental(is)
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ou empresa(s) privada(s), o qual em seu corpo venha descriminado de forma clara, que a licitante
prestou a(s) declarante(s) servicos compativeis com o objeto da licitacdo em questao, atestando o
fiel e satisfatorio desempenho dos compromissos por ela assumidos, similar ao modelo presente
no ANEXO 04.

11.2 O n&o cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro do prazo estabelecido no
item 11.1 deste Edital autoriza o Pregoeiro a convocar a empresa que apresentou a proposta ou o
lance subsequente.

OBS: Duavidas com relacdo ao encaminhamento da proposta por meio do sistema operacional e/ou
dos documentos de habilitacdo no campo préprio do sistema para essa finalidade deverdo ser
esclarecidas com a Bolsa Brasileira de Mercadorias pelos niameros (11) 3113-1900, (11) 99837-
6032.

11.3. Posteriormente, todos os documentos da vencedora citados no item 11.1, a despeito de ja
terem sido enviados através do sistema, deverdo também ser encaminhados em originais ou
coOpias autenticadas, aos cuidados do Pregoeiro no endereco Rua Henrique de Novaes, 190,
Botafogo, Rio de Janeiro/RJ — CEP: 22281-050 no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados da
data de solicitacdo na sessado publica virtual, um envelope indevassavel e lacrado, constando na
parte externa, a seguinte indicacao:

ENVELOPE HABILITACAO E PRECO
Pregéo Eletronico 001/2023
Razao social, Endereco da sede da empresa e e-mail

11.3.1. A Proposta de Precos escrita (Modelo no Anexo 04), devera estar atualizada com os
mesmos valores oferecidos ap0s a etapa de lances, rubricadas em todas as folhas e a ultima com
data e assinada pelo Representante Legal da participante ja citado nos documentos de habilitacao,
em linguagem concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas.

12 CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento ao participante vencedor sera feito mensalmente pela CBTM até o décimo dia
util posterior do més posterior a prestacao dos servi¢cos, mediante Nota Fiscal.

Confederac¢do Brasileira de Ténis de Mesa

Rua Henrigue de Novaes, 190 - Botafogo +55 21 2579-0650
Rio de Janeiro - RJ - Brasil cbtm@cbtm.org.br
CEP 22281-050

(@] www.cbtm.org.br




CBTM

Confederacdo Brasileira
de Ténis de Mesa

12.2. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso sofrera a incidéncia de juros
de 0,5 (meio por cento) ao més, calculado pro rata die entre o trigésimo primeiro dia contado do
protocolado do documento de cobranca e a data do efetivo pagamento.

12.3. No caso de atraso ou incorrecao na apresentacado dos documentos fiscais pelo participante
vencedor, ndo lhe sera devido, em hip6tese alguma, qualquer valor adicional em funcédo deste
atraso, nem mesmo a titulo de reajuste ou encargos financeiros.

12.4. Caso se constate irregularidade nos documentos fiscais apresentados, a CBTM, a seu
exclusivo critério, podera devolvé-los ao participante que vier a ser contratado, para as devidas
correcbes, ou aceita-los, tudo de acordo com a legislacdo fiscal aplicavel. Na hipdtese de
devolucdo, o documento sera considerado como ndo apresentado, para fins de atendimento as
condi¢Bes contratuais.

12.6. Fica reservado a CBTM o direito de reter quaisquer créditos porventura existentes em favor
do participante vencedor, independente da sua origem, enquanto existirem obrigagcdes por ele néo
cumpridas, incluindo multas impostas e estabelecidas neste edital e danos causados pelo
contratado a CBTM e/ou a terceiros.

12.7. O participante vencedor ndo tera o direito e a CBTM ndo sera obrigado a efetuar o pagamento
de valores gque tenham sido colocados em cobranca ou descontados em bancos, nem a efetuar o
pagamento de parcelas contratuais operadas pelo participante junto a rede bancéria como
descontos e cobrancgas de duplicatas ou qualguer outra operacao financeira.

13. MULTAS E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Caso o participante vencedor, por si, seus empregados ou prepostos ndo cumpram qualquer
das obrigacfes elencadas no contrato ou nos instrumentos que vierem a ser futuramente firmados
pelas partes, ou ndo as cumprirem na forma, no prazo e com a qualidade que deles se espera, sera
aplicada a penalidade prevista no item 8 do Termo de Referéncia — Anexo | — deste Edital.

13.2. A reincidéncia de aplicacbes de penalidades podera acarretar a rescisdo do contrato,
independentemente de notificacdo judicial ou extrajudicial sujeitando-se a parte infratora, ainda,
nos termos dos artigos 408, 409, 411 e 416, do Cdédigo Civil, ao pagamento da multa desde ja
fixada na quantia em reais correspondente a vinte por cento do valor total do contrato, podendo a
CBTM a seu critério convocar o seguinte colocado neste processo de selecdo para a prestacao dos
Servigos.
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13.3. A parte que exigir a pena convencional prevista no item 13.2 acima, ndo estara, nos termos
do artigo 416, do Cddigo Civil, obrigada a alegar ou provar eventual prejuizo, decorrente da
inexecucao da obrigacdo, podendo, com fundamento no que dispde o paragrafo Unico, do mesmo
artigo 416, do Cadigo Civil, cobrar da parte inadimplente o prejuizo excedente.

14. FORMALIZACAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

14.1. Homologado o resultado do processo seletivo pela autoridade competente, a Confederacao
Brasileira de Ténis de Mesa, firmara contrato especifico com o(s) PROPONENTE VENCEDOR
visando a execuc¢do do objeto deste processo seletivo nos termos da minuta contida no Anexo 02
gue integra este Edital.

142 O contrato tera inicio de vigéncia previsto para 10 de marco de 2023, quando sera encerrado
0 prazo do contrato com o atual prestador de servi¢cos objeto desse contrato.

14.3. O PROPONENTE VENCEDOR terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da
convocacdao, para assinar o Contrato, por meio eletrénico, podendo o prazo ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, quando solicitado pelo PROPONENTE VENCEDOR durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pela Confederacéo Brasileira de Ténis de
Mesa.

14.4. A recusa injustificada do concorrente vencedor em assinar o contrato dentro do prazo
estabelecido o sujeitara a aplicacédo das penalidades previstas no item 13.1 deste Edital, podendo
a CONTRATANTE convidar, sucessivamente por ordem de classificacdo as demais participantes,
apos comprovacao da compatibilidade da proposta e da habilitacdo do participante para celebracao
do Contrato.

14.5. Este Edital e seu(s) anexo(s) serdo partes integrantes do contrato a ser firmado.
15. RESCISAO

15.1.Além das hipoteses de inadimplemento previstas, este Contrato podera ser rescindido: (a) a
critério da CBTM e mediante aviso prévio por escrito, com antecedéncia de 10 (dez) dias corridos,
caso ocorra insuficiéncia de repasse dos recursos financeiros oriundos dos 6rgdos da
administracdo publica, caso em que cessard a obrigacdo do CONTRATANTE de pagar as
prestacdes vincendas e sem que caiba a CONTRATADA qualquer direito de indenizacdo ou
reparacao, ressalvando-se, apenas, ao direito do recebimento das prestacbes vencidas até a data
da resciséo; (b) por qualquer das partes mediante aviso prévio, por escrito, com antecedéncia
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minima de 30 (trinta) dias corridos, sem que caiba a outra parte qualquer direito a indenizacao ou
reparagdo, ressalvando-se apenas o direito ao recebimento dos pagamentos vencidos até a data
da rescisao.

15.2. As partes estardo eximidas de suas responsabilidades e, consequentemente, da aplicacdo
de quaisquer penalidades, nada podendo pleitear uma da outra, a que titulo for, em caso de forca
maior, greves ou atos de terrorismo, casos em que 0s servi¢cos eventualmente ainda nao prestados
nao serédo reembolsados.

15.3. Os motivos de forga maior que a juizo do CONTRATANTE possam justificar a suspenséo da
contagem de quaisquer prazos ou a prestacao o servico fora do prazo estipulado, somente serao
considerados quando apresentados na ocasiao das respectivas ocorréncias. Nao serao
consideradas quaisquer alegacdes baseadas em ocorréncias ndo aceitas pelo CONTRATANTE
ou apresentadas intempestivamente.

16 PRAZOS E REAJUSTE

16.1 A vigéncia do contrato que vier a ser firmado sera de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado, através de Termo Aditivo, por iguais e sucessivos
periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses.

16.2. O inicio da vigéncia do contrato esta previsto para 10 de mar¢co de 2023, quando sera
encerrado o prazo do contrato com o atual prestador de servi¢cos objeto desse contrato.

16.3. Em caso de renovacgao da vigéncia do contrato, nos termos facultados no item acima, 0s
valores apresentados serdo reajustados pela variacdo do indice IGPM, da FGV, acumulado no
periodo ou por outro indice oficial que venha a substitui-lo.

17. DEMAIS CONDIQC)ES CONTRATUAIS
17.1 Constam da Minuta anexa a este Edital (Anexo 02).
18. VALOR ESTIMADO PARA CONTRATACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1 O valor mensal estimado (previsao) para esta contratacdo € de R$11.064,85 (Onze mil
sessenta e quatro reais e oitenta e cinco centavos), sendo esse o valor maximo da contratacéo.
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18.2. As despesas decorrentes do presente Edital seréo custeadas por recursos da Lei 10.264/2001
(Lei Agnelo-Piva).

19. DISPOSICOES FINAIS

19.1 O presente processo seletivo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo
Confederacéo Brasileira de Ténis de Mesa, revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse
publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento
dos participantes deste processo seletivo. A Confederacao Brasileira de Ténis de Mesa podera,
ainda, prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou para sua
abertura.

19.2 A proponente é responsavel pela veracidade das informagfes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase deste processo seletivo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou das informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificagéo do proponente
gue o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato, sem prejuizo das
demais sancdes cabiveis.

19.3. E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase do processo
seletivo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucéo do processo.

19.4 Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deveréo fazé-lo
no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacéo.

19.5 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua
proposta.

19.6 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Confederacao
Brasileira de Ténis de Mesa, a finalidade e a seguranca da contratacao.

19.7 As decisOes referentes a este processo serdo comunicadas aos proponentes por e-mail
indicado nos documentos de habilitacao.

19.8 Os casos ndo previstos neste Edital seréo decididos pelo Pregoeiro.
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19.9 A participacdo do proponente neste processo seletivo implica em aceita¢ao de todos os termos
deste Edital.

19.10 O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital
serd o da cidade do Rio de Janeiro, considerado aquele a que esta vinculado o Pregoeiro.

19.11 Os casos omissos neste Edital, serdo resolvidos pelo Pregoeiro, nos termos da legislacao
pertinente.

Rio de Janeiro 13 de fevereiro de 2023

Alaor Gaspar Pinto Azevedo
Presidente
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ANEXO 01
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Este procedimento licitatério tem como objeto a Contratacdo de pessoa juridica para
prestacdo de servigos técnicos especializados em Assessoria de Imprensa, consultoria em relacdes
publicas e comunicacao; criacdo e producédo de material para veiculacdo em jornais, revistas, radio,
televisdo, internet e em outros veiculos de comunicacdo e demais atividades jornalisticas para a
Confederacéo Brasileira de Ténis de Mesa — CBTM.

2. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Os servicos a serem contratados compreendem as seguintes atividades a serem realizadas pela
empresa que vier a ser contratada.

2.1. Elaboracdo do planejamento de comunicacdo externa, incluindo calendario de projetos,
acoes, pautas, encontros etc;

2.2. Apuracéo e producao de pautas exclusivas para veiculos de comunicacéo;

2.3. Agendamento e acompanhamento de entrevistas de personagens ligados a CBTM para
veiculos de comunicacao;

2.4. Producdo, edicao e publicacdo de conteudo jornalistico especiais no site da CBTM:
a) Matérias relevantes tanto para a comunidade do ténis de mesa quanto para a sociedade em
geral, como uma forma do esporte ganhar mais espa¢o na midia e, consequentemente, mais

visibilidade.

Quantidade Minima: 02 (duas) matérias mensais

b) Matérias factuais com resultados dos brasileiros durante os periodos de competi¢cbes alvo
da CBTM, nacionais e internacionais (acompanhadas in loco ou pela internet).

Quantidade Minima: 02 (duas) por evento
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2.5. Producéo, edicdo e envio de releases para a imprensa:

a) Deveré ser produzido material informativo contendo uma lista de matérias e enviadas aos
veiculos de comunicacao, apos editada e validada pela CBTM, visando promover alguns
acontecimentos relevantes, com o objetivo de publicacdo das matérias em algum meio de
comunicacgéo, aumentando a visibilidade do Ténis de Mesa nacional.

Quantidade Minima: 02 (dois) releases mensais

b) Devera ser disparado material produzido pela equipe interna da CBTM para lista/mailing
elaborada pela contratada com objetivo de publicacdo dos materiais em veiculos de midia
de interesse.

Quantidade Minima: 04 (quarto) releases semanais

2.6. Contato com aimprensa para a venda / agendamento de pautas

a) Contato com jornalistas e produtores de TV, radio, sites, jornais, revistas e blogs para
sugestdes de pautas sobre ténis de mesa ou sobre personagens envolvidos diretamente com
ténis de mesa.

b) Verificar agenda do repérter/produtor e do entrevistado para que tudo possa ser programado.

c) Caso necessario, passar um briefing para o repérter/produtor e também para o personagem
gue vai representar o ténis de mesa na matéria.

d) Acompanhar as pautas.

2.7. Planejamento e producdo de projetos especiais em colaboracdo com
influenciadores/veiculos

a) Elaborar projetos especiais relacionados aos objetivos da entidade em parceria com criadores
de conteudo/influenciadores/veiculos em datas comemorativas

b) Realizar contato com potenciais parceiros de midia para colaboracao e divulgacéo.

c) Executar, controlar e produzir relatérios de todos os projetos.

d) Quantidade Minima: 04 (quarto) projetos anuais.
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2.8. Monitoramento da marca em veiculos de comunicacao e redes sociais

Monitoramento, gestdo e analise diaria com avaliacdo da repercussdo de matérias relacionadas a
CBTM e ao ténis de mesa e confeccdo de relatério semanal, contendo Analise de mencdes;
Representacdo de sentimento; Evolucdo de Sentimentos; Analise de Representacdo por Redes;
Volume de Mencdes por dia e horario; etc.

2.9. Gerenciamento de crise

Disponibilidade para que possa se criar um planejamento para gerenciar crises, em momentos de
adversidades de menor ou maior intensidade, visando minimizar, reduzir ou se possivel eliminar os
impactos causados por esses contratempos, para que a empresa tenha o menor prejuizo possivel
em sua reputacao.

Nestas situacOes devera ser divulgado objetivamente o ponto de vista da organizacdo sobre
determinado assunto através de emissdo de respostas oficiais, de forma agil, visando eliminar
possiveis transtornos, além do acompanhamento da repercusséo do caso.

2.10. Assessoria de imprensa as selecdes da CBTM durante viagens internacionais;

2.11. Aproximacdo dos executivos da CBTM com veiculos de comunicacdo e jornalistas
considerados estratégicos para a entidade;

a) Deverad ser organizados encontro de relacionamento entre executivos da CBTM e
veiculos/jornalistas
Quantidade Minima: 04 (quatro) encontros anuais

2.12. Visita aos Centros de Treinamento Olimpico e Paralimpico visando a elaboracdo de
entrevistas com atletas e demais profissionais;

2.13. Contato direto com a ITTF para matérias e acfes de divulgacdo da modalidade através de
envio de aspas, fotos e videos e recebimento deste mesmo material, dependendo da demanda.

2.14. Atualizacdo do Guia do Ténis de Mesa, semestralmente, com:

- Resultados
- Alteracéo do "Recado do Presidente"
- Nomes de presidentes das Federagbes Estaduais
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- Cargos institucionais da CBTM
- Tabelas, etc.

2.15. Envio de relatorio de atividades / Google Analytics: Enviar mensalmente, em papel timbrado,
um relatorio contendo todas as atividades desenvolvidas no més, dia a dia, com uma analise do
Google Analytics, com apresentacdo das estatisticas de visitacdo do site e redes sociais, visando
demonstracdes de informacbes que necessitam ser corrigidas para otimizacdo de campanhas
de marketing.

2.16. Assessoria de imprensa dos eventos organizados pela CBTM em ambito nacional e
internacional:

2.16.1. Cobertura em eventos nacionais:

a) Os eventos nacionais deverao ter, normalmente, a presenca de 02 (dois) profissionais.

b) Contato e recepcdo da imprensa presente: Fazer contato com a imprensa local antes do
inicio da competicdo, visando a troca de contatos para envios de informacdes e matérias

durante o evento, prestando especial atencdo ao trato com os jornalistas, visando torna-los
em aliados para possiveis acdes de promocao do evento.

c) Producdo de conteudo, contendo matérias especiais e aprofundadas com historia de
participantes da competicao.

Quantidade Minima: 02 (duas) matérias

d) Envio de Release diario, contendo a matéria mais relevante do dia (seja pela histéria ou pelo
personagem) para veiculos de comunicacéao.

2.19.2. Cobertura em eventos internacionais:

a) Os eventos internacionais deverdo ter acompanhamento das partidas pela internet, para
producdo de matérias com os resultados dos atletas brasileiros, que deverdo ser enviadas a
imprensa.

- As competicbes de grande porte ou com presenca dos atletas brasileiros melhores
ranqueados, deverdo ter cobertura integral, com matérias dos brasileiros a cada dia de
competicao.
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- Competicbes que as partes entenderem como de pequeno porte, poderdo ter apenas
compilados com os resultados, sem necessidade de matérias diarias dos atletas brasileiros.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EQUIPE E DISPONIBILIDADE:

A equipe fara parte de uma mesa de comunicac¢ao multidisciplinar que inicialmente sera composta
minimamente pelos seguintes profissionais, com suas respectivas atribuicdes:

3.1. Coordenador de Esportes:

- Coordenar a equipe para execuc¢ao da estratégia de comunicacéo integrada;

- Coordenar a equipe para a cobertura de eventos e para a distribuicdo de conteudo;

- Manter relacionamento préximo com toda a cadeia de stakeholders;

- Indicar fotégrafos, videomakers e jornalistas freelancers, quando necessario.

3.2. Jornalista

- Produzir e enviar releases para a imprensa;

- Analisar as ferramentas de clipping da Contratante e seus relatdrios de centimetragem;
- Apurar, produzir e negociar pautas exclusivas para os veiculos de comunicacao;

3.3. A equipe acima informada devera ter disponibilidade para:

a) Viagens para demandas da confederacdo (competicdes, pautas, reunides)

- Estimativa de seis viagens para competicdes nacionais ao longo da temporada

- Competicdes internacionais e estaduais também podem ser agregadas, dependendo da
importancia técnica em avaliacao feita pela CBTM.

b) Plantdes aos fins de semana para acompanhar:

- Competi¢des nacionais (in loco)

- Competicdes Internacionais e algumas estaduais, caso seja considerada importante pela CBTM,
com acompanhamento via internet, para que sejam feitas matérias com os resultados obtidos por
alguns atletas, podendo ser “in loco” dependendo da importancia técnica em avaliacao feita pela
CBTM.
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CLAUSULA QUINTA- DA REMUNERACAO PELOS SERVICOS

5.1. A remuneracdo da empresa que vier a ser contratada sera paga mensalmente pela CBTM
até o décimo dia Gtil do més posterior ao da prestacao de servigos, mediante a apresentagao prévia
da sua Nota Fiscal de Prestacéo de servicos, que devera ser emitida preferencialmente no ultimo
dia do més da prestacéo de servicos.

5.2. Os pagamentos serédo feitos pela CBTM através de boleto bancario, depdsito bancério ou
transferéncia bancaria diretamente na conta bancaria da empresa que vier a ser contratada.

5.3. A CBTM nao pagara nenhum outro valor além do preco contratado, sendo que nos precos
ofertados deverédo estar considerados e inclusos todos os custos diretos e indiretos necessarios a
completa e perfeita execucao do objeto contratado, tais como: tributos, taxas, encargos trabalhistas,
etc.

5.3.1. Nao serdo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer titulo, direto ou indireto, omitidos na
proposta, uma vez que se considera que tal valor ja engloba todos os custos dos servicos, impostos
diretos e indiretos, obrigacdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, auxilio alimentacao,
auxilio-transporte, provisées previstas, seguros e taxas incidentes ou que venham a incidir sobre a
prestacao de servicos, bem como quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execugao do
objeto licitado.

5.4. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso sofrera a incidéncia de juros
de 0,5 (meio por cento) ao més, calculado pro rata die entre o trigésimo primeiro dia contado do
protocolado do documento de cobranca e a data do efetivo pagamento.

5.5. No caso de atraso ou incorre¢do na apresentagédo dos documentos fiscais pelo participante
vencedor, ndo lhe sera devido, em hipétese alguma, qualquer valor adicional em funcéo deste
atraso, nem mesmo a titulo de reajuste ou encargos financeiros.

5.6. Caso se constate irregularidade nos documentos fiscais apresentados, a CBTM, a seu
exclusivo critério, podera devolvé-los ao participante que vier a ser contratado, para as devidas
correcdes, ou aceita-los, tudo de acordo com a legislacédo fiscal aplicavel. Na hipétese de
devolucéo, o documento sera considerado como nédo apresentado, para fins de atendimento as
condi¢cBes contratuais.

5.7. Ficareservado a CBTM o direito de reter quaisquer créditos porventura existentes em favor do
participante vencedor, independente da sua origem, enquanto existirem obrigacdes por ele nao
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cumpridas, incluindo multas impostas e estabelecidas neste edital e danos causados pelo
contratado a CBTM e/ou a terceiros.

5.8. O participante vencedor ndo tera o direito e a CBTM néo sera obrigado a efetuar o pagamento
de valores que tenham sido colocados em cobranca ou descontados em bancos, nem a efetuar o
pagamento de parcelas contratuais operadas pelo participante junto a rede bancaria como
descontos e cobrancas de duplicatas ou qualquer outra operacao financeira.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1. Estabelecer diretrizes a serem seguidas pela CONTRATADA, vedando a adocdo de
qualquer estratégia ou medida que envolva a Confederacdo Brasileira de Ténis de Mesa, nao
definida ou aprovada.

6.2. Designar a pessoa que a representara junto a CONTRATADA.

6.3. Aprovar previamente todas as acdes/respostas externas, como posicionamentos oficiais,
releases etc.

6.4. A promocao de qualquer evento ou atividade que envolva despesas para a CONTRATANTE
somente podera ser realizada apds prévia e expressa aprovacao da CONTRATANTE.

6.5. Disponibilizar para a empresa que vier a ser CONTRATADA informacdes e contatos que
possam contribuir com o0s objetivos do presente contrato.

6.6. Contratar e disponibilizar instrumentos e ferramentas para efetiva realizacdo do escopo de
trabalho como: fotografos, video makers, jornalistas, ferramenta para disparo de release.

6.7. Avisar a empresa que vier a ser contratada com antecedéncia de pelo menos 60 (sessenta
dias), caso haja necessidade de emissdo de visto para os jornalistas da CONTRATADA para
realizacao da cobertura “in loco” de eventos internacionais. A responsabilidade pela solicitacdo do
visto e todos 0s custos para sua emissao sera de responsabilidade de cada jornalista ou pessoa
envolvida no rol dos prestadores de servicos da empresa vencedora.

6.8. Arcar com as despesas com transporte, alimentacdo e hospedagem dos funcionarios da
empresa que vier a ser CONTRATADA para viagens fora da cidade sede.
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6.8.1. As mesmas condicOes logisticas definidas pela CONTRATANTE para a comissao
organizadora dos eventos se aplicardo a CONTRATADA, havendo sempre o alinhamento entre
ambas, no sentido de prover condicbes suficientes para a execugcado do seu trabalho, tais como,
passagem, hospedagem e alimentacdo, durante a execucdo dos eventos produzidos, conforme
abaixo:

a) MEIO DE TRANSPORTE

O meio de transporte a ser disponibilizado para deslocamentos dos funcionarios da empresa que
vier a ser CONTRATADA obedecera ao previsto no plano de trabalho, que sera realizado de acordo
com 0s recursos disponiveis.

O transporte sera, normalmente, rodoviario em deslocamentos dentro do Estado onde fica
localizado a sede da empresa, assim como para deslocamentos para Estados limitrofes e,
podendo ser aéreo em caso de deslocamentos para Estados que nao facam limite com o Estado
da sede da CONTRATADA.

b) ALIMENTACAO DURANTE O EVENTO

A cobertura de almoco e jantar sera da mesma forma como é aplicada e disponibilizada para a
equipe de eventos. O café da manha sempre estara embutido na diaria do hotel. Caso haja algum
imprevisto e o prestador de servicos tenha que ficar além do horario em que foi servido o jantar,
devendo antes, avisar a Geréncia Geral de Operac¢des e Relacdes Externas, sobre tal situacéo, o
mesmo sera reembolsado, até o limite de R$ 45,00 pela refeicdo, mediante a apresentacao do
recibo e/ou nota fiscal, apds o fim do evento, no retorno a sede.

c) HOSPEDAGEM

Para fins de hospedagem, as diarias contratadas pela CBTM cobrirdo todos os dias necessarios,
devendo o prestador da CONTRATADA realizar o “check out” na mesma data e horario dos
funcionarios da CBTM e demais pessoas envolvidas no evento, se necessario deixando as malas
no depdésito do hotel ou quarto pré-definido.

d) TRANSFER

Sempre havera meio de transporte previsto para toda equipe durante o evento, devendo a Geréncia
da area alinhar com a assessoria de imprensa, os melhores horérios, para chegadas e partidas
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diarias hotel x ginasio x hotel, ndo havendo recurso previsto para pagamento de taxi avulso, ja que
existe uma estrutura logistica de transfer interno que € disponibilizada para todos.

Em casos excepcionais, como necessidade da permanéncia do prestador de servicos da
CONTRATADA, por mais tempo no ginasio, fora do controle de transfer previsto, podera ser
utilizado taxi, desde que autorizado pela Geréncia, devendo ser apresentado o recibo
correspondente, quando do seu reembolso, apds o fim do evento, na sede da CBTM.

e) TAXI PARA O AEROPORTO

O uso de taxi pela CONTRATADA para deslocamentos da imprensa nos trajetos de ida ou retorno
ao aeroporto sé sera autorizado pela Geréncia Geral de Operacdes e Relacdes Externas caso seja
em hordario impréprio ou em casos excepcionais, visto que atualmente existem 6nibus que
desembarcam passageiros na parte interna do Aeroporto Internacional do Galedo/Tom Jobim.
Assim, dever-se-a sempre optar pelo uso destes meios de transporte, caso nao seja possivel, sera
autorizado o uso do taxi e o reembolso, nos limites definidos abaixo.

Voos SDU — até 35,00
Voos GIG — até 60,00

Os deslocamentos da imprensa nos trajetos de ida ou retorno a rodoviaria serdo suportados e
reembolsados pela CONTRATANTE, no limite de até R$40,00.

f) SEGURO VIAGEM

Em viagens internacionais, a CBTM se responsabiliza a contratar seguro viagem para o colaborador
da CONTRATADA que for designado a fazer a cobertura “in loco”.

6.9.2. Qualquer despesa utilizada pela CONTRATADA sem autorizacdo prévia da Geréncia Geral
de Operacdes e Rela¢cbes Externas ndo podera ser reembolsada pela CBTM, pois nao foi previsto
no plano de trabalho.

6.9.3. Os reembolsos das despesas autorizadas serdo feitas pela CONTRANTE, em até 10 (dez)
dias uteis, somente mediante apresentacdo das Notas Fiscais e/ou recibos que comprovem as
despesas.
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CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

S&o obrigacbes da empresa que vier a ser contratada, além de cumprir todos os parametros de
gualidade dos servicos estabelecidos neste Edital e seus Anexos:

7.1. Osservigos aqui contratados serdo prestados com estrita observancia das orientagdes e diretrizes
estabelecidas pela CBTM, sendo vedado a adocéo de qualquer estratégia ou medida que envolva
a Confederacgéo Brasileira de Ténis de Mesa, nao definida ou aprovada pela CBTM.

7.2. Evitar a troca dos funcionarios disponibilizados para atender a CBTM, mantendo
preferencialmente os mesmos funcionarios durante toda a execucao do contrato.

7.3. Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os empregados necessarios para
execucao dos servigos contratados, tendo suas funcdes profissionais legalmente registradas em
suas carteiras de trabalho, obedecidas as disposicfes da legislacao trabalhista vigente.

7.4. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos na CBTM.
7.5. Manter os funcionarios devidamente identificados através do uso de cracha;

7.6. Substituir de imediato empregado faltoso, inclusive nas situacdes de afastamentos de saude,
acidentes e férias;

7.7. Substituir de imediato qualquer empregado, sempre que seu servico e/ou conduta forem
julgados insatisfatérios e/ou inconvenientes a CBTM, vedado o retorno do mesmo as dependéncias
da CBTM, mesmo que para cobertura de licencas, dispensas, suspensdes ou férias:

7.8. Pagar até o 5° (quinto) dia atil do més subsequente ao vencido, conforme disposto no § 1°,
do art. 459 da CLT, o salario do empregado utilizado no servi¢co contratado bem como recolher no
prazo legal os encargos decorrentes da contratacdo do mesmo, exibindo sempre que solicitado, as
comprovagodes respectivas, sob pena de sancéo administrativa de multa, ou até mesmo suspensao
temporaria ou de declaracao de inidoneidade, conforme o caso a ser tempestivamente analisada,

7.9. Responsabilizar-se pelo transporte dos empregados, em casos de paralisagcdo de
transportes coletivos, bem como nas situacdes onde se faca necessaria a execucao de servicos
em regime extraordinario;
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7.10. Fornecer mensalmente a seu empregado alocado na prestacdo dos servicos contratados o
Vale Transporte, Vale Alimentacdo e/ou Refeicdo e os demais beneficios de acordo com a fungéo
e atividade exercida;

7.11. Manter disponibilidade de efetivos no seu quadro de empregados, dentro dos padrbes
desejados, para atender eventuais acréscimos solicitados pela CBTM, de acordo com a legislacao
vigente, bem como impedir que a méo-de-obra que cometer falta disciplinar qualificada como de
natureza grave, seja mantida ou retorne as instalacées da CBTM,;

7.12. Orientar seus empregados para manter sigilo das atividades desenvolvidas, nao
reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio préprio ou de terceiros, sob pena de responder
civil, penal e administrativamente, sobre todo e qualquer assunto de interesse da CBTM ou de
terceiros que tomar conhecimento em razdo da execucéao do objeto contratual;

7.13. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados ou prepostos, na execucao dos
servicos;

7.14. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentagdo, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios,
indenizacdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos
servigos, bem como aquelas com os servigos de entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados,
ficando o CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

7.15. Responsabilizar-se pela disciplina e o respeito hierarquico de seus empregados para com
os empregados do CONTRATANTE, objetivando sempre melhor qualidade no atendimento;

7.16. Cumprir e fazer cumprir por parte de seus prepostos ou empregados, as leis, regulamentos
e posturas, bem como quaisquer determinacdes emanadas dos 6rgdos competentes, pertinentes
a matéria objeto da presente Concorréncia;

7.17. Fornecer ao CONTRATANTE, sempre que solicitado, informacbes sobre a equipe
disponibilizada para a execugéo deste contrato, inclusive aquelas de natureza fiscal ou trabalhista;

7.18. Responsabilizar-se pelas consequéncias decorrentes de qualquer transgressédo cometida
por seus prepostos ou empregados;
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7.19. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares vigentes nos locais de execug¢éo dos servigos;

7.20. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de seguranca e disciplina
durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do CONTRATANTE, recomendando-se 0 uso
de uniforme da empresa, ndo sendo permitido o acesso dos funcionarios que estejam utilizando
trajes sumarios (shorts, camisetas regatas, sem camisa ou usando chinelos de dedo).

7.21. A CONTRATADA é diretamente responsavel pelos atos de seus empregados e prepostos,
bem como pelos terceiros por ela contratados ou de qualquer forma autorizados ou credenciados.

7.22. Em hipotese alguma havera vinculo empregaticio entre os profissionais envolvidos na
execucao dos trabalhos decorrentes deste Contrato e 0 CONTRATANTE, quer sejam prestadores
de servicos, empregados, prepostos da CONTRATADA ou por qualquer forma por ela credenciados
ou autorizados, permanecendo os mesmos vinculados as pessoas juridicas as quais estejam
subordinados.

7.23. N&o obstante a total desvinculacdo trabalhista explicitada no item acima, na hipétese de
ocorrer qualquer demanda por parte de empregados da CONTRATADA diretamente contra o
CONTRATANTE ou mesmo solidariamente, obriga-se a CONTRATADA a ressarcir ao
CONTRATANTE o valor despendido por esta, devidamente corrigido desde a data do efetivo
desembolso, inclusive despesas processuais e honorarios advocaticios.

7.24. Manter, durante a vigéncia do contrato que vier a ser firmado, todas as condi¢des exigidas
na ocasido da contratacdo, comprovando, sempre que solicitado pela CBTM, a regularidade
perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS (CRF) e junto a Previdéncia Social
(CND) do INSS e demais exigéncias;

7.25. Manter sigilo relativamente ao objeto contratado, bem como sobre dados, documentos,
especificacdes técnicas ou comerciais e demais informacdes, ndo tornadas publicas pela CBTM,
de que venha a ter conhecimento em virtude desta contratacdo, bem como a respeito da execucéo
e resultados obtidos nesta prestacéo de servigos, inclusive apos o término do prazo de vigéncia do
contrato que vier a ser firmado, sendo vedada a divulgacdo dos referidos resultados a terceiros em
geral, e em especial a quaisquer meios de comunicacdo publicos e privados, salvo quando
expressamente autorizado pela CBTM;
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7.26. Arcar com todo o custo operacional que se fizer necessario a perfeita execucao dos servicos
contratados, inclusive referente a emissao de visto para os jornalistas e demais colaboradores
guando houver necessidade de realizagao de cobertura “in loco” de eventos internacionais.

7.27. Aceitar por parte da CBTM ou de prepostos por ele designados, em todos os aspectos, a
fiscalizagéo e a auditoria dos servigos executados;

7.28. Participar de reunides da CBTM para tratar de ajustes ou melhorias na prestacdo dos
servicos sempre que solicitado pela CBTM;

7.29. O CONTRATANTE néao sera responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Contrato, quando ndo
forem prévia e expressamente autorizados pelo CONTRATANTE;

7.30. Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades;

7.31. Todas as obrigagbes aqui assumidas pela CONTRATADA sé&o de sua inteira e exclusiva
responsabilidade;

7.32. Executar, 0s servicos que, mesmo nao previsto no objeto se facam necessarios ao perfeito
cumprimento das obrigacfes assumidas junto ao CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

A inexecucgao dos servicos, total ou parcial, execucdo imperfeita, mora na execugcao ou qualquer
inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade
civil ou criminal que couber, assegurado o contraditério e a prévia e ampla defesa, as seguintes
penalidades:

8.1. Adverténcia;

8.2. Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo com a
gravidade da infracdo. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera ao dobro do valor da
gue tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento),
conforme preceitua o artigo 87 do Decreto n.° 3.149/80;

8.3. Suspenséo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a Confederacéo
Brasileira de Ténis de Mesa, por até 2 (dois) anos;
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PARAGRAFO PRIMEIRO — A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva da CBTM.

PARAGRAFO SEGUNDO - A sancio prevista na alinea b desta Clausula podera ser aplicada
cumulativamente a outra.

PARAGRAFO TERCEIRO - A aplicacdo de sancdo ndo exclui a possibilidade de rescisdo
administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

PARAGRAFO QUARTO: A multa administrativa prevista na alinea b ndo tem carater
compensatorio, ndo eximindo o seu pagamento a CONTRATADA por perdas e danos das infracdes
cometidas.

PARAGRAFO QUINTO: O atraso injustificado no cumprimento das obriga¢ées contratuais sujeitara
a CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia Gtil que exceder o prazo estipulado,
a incidir sobre o valor da remuneracao mensal, sem prejuizo da possibilidade de resciséo unilateral
do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdo das sanc¢des administrativas.

PARAGRAFO SEXTO: O prazo da suspensio ou da declaracéo de inidoneidade sera fixado de
acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.
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ANEXO 02 — Minuta de Contrato

INSTRUMENTO PARTICULAR DE CONTRATO

QUE ENTRE SI FAZEM A CONFEDERACAO

BRASILEIRA DE TENIS DE MESA E A
, ha forma abaixo:

Pelo presente instrumento, nesta e na melhor forma de direito, de um lado a CONFEDERACAQO
BRASILEIRA DE TENIS DE MESA (CBTM), associacdo de fins ndo econdmicos, de carater
desportivo, com sede na Rua Henrique de Novaes, 190, Botafogo, Rio de Janeiro/RJ — CEP: 22281-
050, Inscrita no CNPJ 30.482.319/0001-61, no uso de suas atribuicbes legais, neste ato
representado na forma de seu Estatuto, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e,
de outro lado, sociedade inscrita no CNPJ/MF sob o n° , com
sede na , neste ato representada na forma de seu contrato social por
, doravante denominada CONTRATADA, considerando que esta ultima
sagrou-se vencedora do Processo Seletivo n°® PE 001/2023 tém entre si ajustada a prestacao de
servigcos de , mediante as clausulas e condicfes seguintes que mutuamente
aceitam, outorgam e estipulam:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. Prestacdo de servicos técnicos especializados em Assessoria de Imprensa, consultoria em
relacbes publicas e comunicacado; criacdo e producdo de material para veiculacdo em jornais,
revistas, radio, televisdo, internet e em outros veiculos de comunicacdo e demais atividades
jornalisticas para a Confederacao Brasileira de Ténis de Mesa — CBTM.

CLAUSULA SEGUNDA: ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

2.1. Elaboracdo do planejamento de comunicacdo externa, incluindo calendario de projetos,
acoes, pautas, encontros etc;

2.2. Apuracao e producao de pautas exclusivas para veiculos de comunicacao;

2.3. Agendamento e acompanhamento de entrevistas de personagens ligados a CBTM para veiculos de
comunicagao;
2.4. Producao, edicdo e publicacdo de contetdo jornalistico especiais no site da CBTM:
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a) Matérias relevantes tanto para a comunidade do ténis de mesa quanto para a sociedade em geral,
como uma forma do esporte ganhar mais espa¢o na midia e, consequentemente, mais visibilidade.

Quantidade Minima: 02 (duas) matérias mensais

b) Matérias factuais com resultados dos brasileiros durante os periodos de competi¢des alvo da CBTM,
nacionais e internacionais (acompanhadas in loco ou pela internet).

Quantidade Minima: 02 (duas) por evento

2.5. Producéo, edicado e envio de releases para aimprensa:

a) Devera ser produzido material informativo contendo uma lista de matérias e enviadas aos
veiculos de comunicacédo, apos editada e validada pela CBTM, visando promover alguns
acontecimentos relevantes, com o objetivo de publicacdo das matérias em algum meio de
comunicacdo, aumentando a visibilidade do Ténis de Mesa nacional.

Quantidade Minima: 02 (dois) releases mensais

c) Devera ser disparado material produzido pela equipe interna da CBTM para lista/mailing
elaborada pela contratada com objetivo de publicacdo dos materiais em veiculos de midia
de interesse.

Quantidade Minima: 04 (quarto) releases semanais

2.6. Contato com aimprensa para a venda/ agendamento de pautas

a) Contato com jornalistas e produtores de TV, radio, sites, jornais, revistas e blogs para
sugestbes de pautas sobre ténis de mesa ou sobre personagens envolvidos diretamente com
ténis de mesa.

b) Verificar agenda do repdrter/produtor e do entrevistado para que tudo possa ser programado.

c) Caso necessario, passar um briefing para o repérter/produtor e também para o personagem
gue vai representar o ténis de mesa na matéria.

d) Acompanhar as pautas.
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2.7. Planejamento e producdo de projetos especiais em colaboracdo com
influenciadores/veiculos

a) Elaborar projetos especiais relacionados aos objetivos da entidade em parceria com criadores
de conteudo/influenciadores/veiculos em datas comemorativas

b) Realizar contato com potenciais parceiros de midia para colaboracao e divulgacéo.

c) Executar, controlar e produzir relatérios de todos os projetos.

d) Quantidade Minima: 04 (quarto) projetos anuais.

2.8. Monitoramento da marca em veiculos de comunicacao e redes sociais

Monitoramento, gestdo e analise diaria com avaliacdo da repercussdo de matérias relacionadas a
CBTM e ao ténis de mesa e confeccdo de relatério semanal, contendo Analise de mencoes;
Representacdo de sentimento; Evolucdo de Sentimentos; Analise de Representacdo por Redes;
Volume de Meng6es por dia e horario; etc.

2.9. Gerenciamento de crise

Disponibilidade para que possa se criar um planejamento para gerenciar crises, em momentos de
adversidades de menor ou maior intensidade, visando minimizar, reduzir ou se possivel eliminar os
impactos causados por esses contratempos, para que a empresa tenha o menor prejuizo possivel
em sua reputacao.

Nestas situacGes deverd ser divulgado objetivamente o ponto de vista da organizacdo sobre
determinado assunto através de emissao de respostas oficiais, de forma agil, visando eliminar
possiveis transtornos, além do acompanhamento da repercusséo do caso.

2.10. Assessoria de imprensa as selecfes da CBTM durante viagens internacionais;

2.11. Aproximacdo dos executivos da CBTM com veiculos de comunicacdo e jornalistas
considerados estratégicos para a entidade;

b) Deverd ser organizados encontro de relacionamento entre executivos da CBTM e
veiculos/jornalistas
Quantidade Minima: 04 (quatro) encontros anuais
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2.12. Visita aos Centros de Treinamento Olimpico e Paralimpico visando a elaboracdo de
entrevistas com atletas e demais profissionais;

2.13. Contato direto com a ITTF para matérias e acdes de divulgacdo da modalidade através de
envio de aspas, fotos e videos e recebimento deste mesmo material, dependendo da demanda.

2.14. Atualizacao do Guia do Ténis de Mesa, semestralmente, com:
- Resultados

- Alteracao do "Recado do Presidente”

- Nomes de presidentes das Federa¢cfes Estaduais

- Cargos institucionais da CBTM

- Tabelas, etc.

2.15. Envio de relatério de atividades / Google Analytics: Enviar mensalmente, em papel timbrado,
um relatdrio contendo todas as atividades desenvolvidas no més, dia a dia, com uma analise do
Google Analytics, com apresentacdo das estatisticas de visitacao do site e redes sociais, visando
demonstracdes de informacdes que necessitam ser corrigidas para otimizacdo de campanhas
de marketing.

2.16. Assessoria de imprensa dos eventos organizados pela CBTM em ambito nacional e
internacional:

2.16.1. Cobertura em eventos nacionais:

a) Os eventos nacionais deverdo ter, normalmente, a presenca de 02 (dois) profissionais.

b) Contato e recepcdo da imprensa presente: Fazer contato com a imprensa local antes do inicio da
competicdo, visando a troca de contatos para envios de informacdes e matérias durante o evento,
prestando especial aten¢do ao trato com os jornalistas, visando torna-los em aliados para possiveis
acOes de promocéo do evento

c) Producéo de conteudo, contendo matérias especiais e aprofundadas com histéria de participantes
da competicéo.
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Quantidade Minima: 02 (duas) matérias

d) Envio de Release diario, contendo a matéria mais relevante do dia (seja pela historia ou pelo
personagem) para veiculos de comunicacéo.

2.19.2. Cobertura em eventos internacionais:

Os eventos internacionais deverao ter acompanhamento das partidas pela internet, para producéo
de matérias com os resultados dos atletas brasileiros, que deverao ser enviadas a imprensa.

- As competicOes de grande porte ou com presenca dos atletas brasileiros melhores
ranqueados, deverdo ter cobertura integral, com matérias dos brasileiros a cada dia de
competicao.

- Competicbes que as partes entenderem como de pequeno porte, poderédo ter apenas
compilados com os resultados, sem necessidade de matérias diarias dos atletas brasileiros.

CLAUSULA TERCEIRA — DA EQUIPE E DISPONIBILIDADE:

A equipe fara parte de uma mesa de comunica¢do multidisciplinar que inicialmente sera composta
minimamente pelos seguintes profissionais, com suas respectivas atribuicdes:

3.1. Coordenador de Esportes:

- Coordenar a equipe para execuc¢ao da estratégia de comunicacao integrada;

- Coordenar a equipe para a cobertura de eventos e para a distribuicdo de conteudo;
- Manter relacionamento proximo com toda a cadeia de stakeholders;

- Indicar fotégrafos, videomakers e jornalistas freelancers, quando necessario.

3.2. Jornalista

- Produzir e enviar releases para a imprensa;

- Analisar as ferramentas de clipping da Contratante e seus relatérios de centimetragem;
- Apurar, produzir e negociar pautas exclusivas para os veiculos de comunicagéo;

3.3. A equipe acima informada devera ter disponibilidade para:

a) Viagens para demandas da confederacdo (competicdes, pautas, reunides)
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- Estimativa de seis viagens para competi¢cdes nacionais ao longo da temporada

- Competicdes internacionais e estaduais também podem ser agregadas, dependendo da
importancia técnica em avaliacao feita pela CBTM.

b) Plantdes aos fins de semana para acompanhatr:

- Competi¢des nacionais (in loco)

- Competicdes Internacionais e algumas estaduais, caso seja considerada importante pela CBTM,
com acompanhamento via internet, para que sejam feitas matérias com os resultados obtidos por
alguns atletas, podendo ser “in loco” dependendo da importancia técnica em avaliagao feita pela
CBTM.

CLAUSULA QUINTA — DO PRECO E SEU PAGAMENTO

5.1. Pela prestacdo dos Servicos a CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA o valor mensal de
REXKXXX,XX (XXXXXXXIXHXXXIXHXXIIXHKIIXEXKIIXHXKIEXHKXIEXHKIIXHXHKIIXHXKIIXHXIEXHKKIXEXKKIXHXKIIXHKIXXXIXXKIXXXKKXKX).

5.2.  Aremuneracdo da CONTRATADA seré realizada mensalmente pela CONTRATANTE até o
décimo dia util do més posterior ao da prestacao de servicos, mediante a apresentacdo prévia da
sua Nota Fiscal de Prestacdo de servicos, que devera ser emitida preferencialmente no altimo dia
do més da prestacao de servicos.

5.3. Os pagamentos serdo feitos pela CBTM através de boleto bancério, depdsito bancario ou
transferéncia bancéria diretamente na conta bancéria da empresa CONTRATADA.

5.4. A CBTM nédo pagara nenhum outro valor além do preco contratado, sendo que nos precos
da remuneracdo mensal da CONTRATADA estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos
necessarios a completa e perfeita execucdo do objeto contratado, tais como: tributos, taxas,
encargos trabalhistas, etc.

5.4.1. Nao serdo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer titulo, direto ou indireto, uma vez que o
valor da remuneracdo mensal da CONTRATADA ja engloba todos os custos dos servigos, impostos
diretos e indiretos, obrigacdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, auxilio alimentacéo,
auxilio-transporte, provisdes previstas, seguros e taxas incidentes ou que venham a incidir sobre a
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prestacao de servi¢cos, bem como quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execucao do
objeto.

5.4.2. A CONTRATANTE pagara a empresa que vier a ser contratada o maximo de 12 (doze)
mensalidades anuais.

5.5. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso sofrera a incidéncia de juros
de 0,5 (meio por cento) ao més, calculado pro rata die entre o trigésimo primeiro dia contado do
protocolado do documento de cobranca e a data do efetivo pagamento.

5.6. No caso de atraso ou incorrecao na apresentacdo dos documentos fiscais pelo participante
vencedor, ndo lhe sera devido, em hip6tese alguma, qualquer valor adicional em fungcédo deste
atraso, nem mesmo a titulo de reajuste ou encargos financeiros.

5.7. Caso se constate irregularidade nos documentos fiscais apresentados, a CBTM, a seu
exclusivo critério, podera devolvé-los a CONTRATADA, para as devidas corre¢des, ou aceita-los,
tudo de acordo com a legislacdo fiscal aplicavel. Na hipétese de devolucdo, o documento sera
considerado como ndo apresentado, para fins de atendimento as condi¢des contratuais.

5.8. Ficareservado a CBTM o direito de reter quaisquer créditos porventura existentes em favor
da CONTRATADA, independente da sua origem, enquanto existirem obrigacdes por ele nao
cumpridas, incluindo multas impostas e estabelecidas neste edital e danos causados pelo
contratado a CBTM e/ou a terceiros.

5.9. A CONTRATADA néo ter4 o direito e a CBTM néo sera obrigado a efetuar o pagamento de
valores que tenham sido colocados em cobranca ou descontados em bancos, nem a efetuar o

pagamento de parcelas contratuais operadas pelo participante junto a rede bancéria como
descontos e cobrancas de duplicatas ou qualguer outra operacao financeira.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1. Estabelecer diretrizes a serem seguidas pela CONTRATADA, vedando a adocdo de
qualquer estratégia ou medida que envolva a Confederacdo Brasileira de Ténis de Mesa, nao
definida ou aprovada.

6.2. Designar a pessoa que a representara junto a CONTRATADA.

6.3. Aprovar previamente todas as pecas publicitarias ou noticias encaminhadas a midia online.
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6.4. A promocao de qualquer evento ou atividade que envolva despesas para a CONTRATANTE
somente poderd ser realizada apds prévia e expressa aprovacdo da CONTRATANTE.

6.5. Disponibilizar para a empresa que vier a ser CONTRATADA informacdes e contatos que
possam contribuir com os objetivos do presente contrato.

6.7. Contratacao de fotdgrafos, video makers, servigos de clipping, ferramenta para disparo de
release e ferramenta de monitoramento de midias sociais.

6.8. Avisar & empresa que vier a ser contratada com antecedéncia de pelo menos 60 (sessenta
dias), caso haja necessidade de emisséo de visto para os jornalistas da CONTRATADA para
realizagdo da cobertura “in loco” de eventos internacionais. A responsabilidade pela solicitacdo do
visto e todos 0s custos para sua emisséo sera de responsabilidade de cada jornalista ou pessoa
envolvida no rol dos prestadores de servicos da empresa vencedora.

6.9. Arcar com as despesas com deslocamento dos funcionarios da empresa que vier a ser
CONTRATADA para fora da cidade do Rio de Janeiro, bem como outras despesas inerentes ao
deslocamento, diante da previsdo em plano de trabalho do que foi contratado para toda a equipe,
cabendo a Geréncia Geral de Operacdes e Relacdes Externas da CBTM informar a CONTRATADA
0S servicos que estdo autorizados em cada evento, devendo a CONTRATADA utilizar, em
condi¢Bes normais, somente 0s servi¢cos autorizados pela Geréncia supracitada.

6.9.1. As mesmas condicBes logisticas definidas pela CONTRATANTE para a comissao
organizadora dos eventos se aplicardo a CONTRATADA, havendo sempre o alinhamento entre
ambas, no sentido de prover condi¢cbes suficientes para a execugcao do seu trabalho, tais como,
passagem, hospedagem e alimentacdo, durante a execucdo dos eventos produzidos, conforme
abaixo:

a) MEIO DE TRANSPORTE

O meio de transporte a ser disponibilizado para deslocamentos dos funcionarios da empresa que
vier a ser CONTRATADA obedeceréa ao previsto no plano de trabalho, que sera realizado de acordo
com os recursos disponiveis.

O transporte serd, normalmente, rodoviario em deslocamentos dentro do Estado onde fica
localizado a sede da empresa, assim como para deslocamentos para Estados limitrofes e,
podendo ser aéreo em caso de deslocamentos para Estados que ndo fagcam limite com o Estado
da sede da CONTRATADA.
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b) ALIMENTACAO DURANTE O EVENTO

A cobertura de almoco e jantar sera da mesma forma como € aplicada e disponibilizada para a
equipe de eventos. O café da manha sempre estara embutido na diaria do hotel. Caso haja algum
imprevisto e o prestador de servigcos tenha que ficar além do horario em que foi servido o jantar,
devendo antes, avisar a Geréncia Geral de Operacdes e Relacbes Externas, sobre tal situacéo, o
mesmo sera reembolsado, até o limite de R$ 25,00 pela refeicdo, mediante a apresentacdo do
recibo e/ou nota fiscal, apds o fim do evento, no retorno a sede.

c) HOSPEDAGEM

Para fins de hospedagem, as diarias contratadas pela CBTM cobrirdo todos os dias necessarios,
devendo o prestador da CONTRATADA realizar o “check out” na mesma data e horario dos
funcionarios da CBTM e demais pessoas envolvidas no evento, se necessario deixando as malas
no depdsito do hotel ou quarto pré-definido pela Geréncia Geral de Operacbes e Relacdes
Externas.

Caso o periodo de permanéncia do jornalista seja superior ao previsto, a lideranca de eventos
tratara de providenciar nova hospedagem para o mesmo. Ndo havendo disponibilizacdo para
aquisicao de nova diaria por ndo haver previsao no orcamento, a Geréncia Geral de Operacoes e
Relac¢des Externas encontrara um mecanismo para suprir tal lacuna, cabendo-lhe, exclusivamente,
esta tratativa.

d) TRANSFER

Sempre havera meio de transporte previsto para toda equipe durante o evento, devendo a Geréncia
Geral de OperagOes e Relagbes Externas alinhar com a assessoria de imprensa, os melhores
horérios, para chegadas e partidas diarias hotel x ginasio x hotel, ndo havendo recurso previsto
para pagamento de taxi avulso, ja que existe uma estrutura logistica de transfer interno que é
disponibilizada para todos.

Em casos excepcionais, como necessidade da permanéncia do prestador de servicos da
CONTRATADA, por mais tempo no ginasio, fora do controle de transfer previsto, podera ser
utilizado taxi, desde que autorizado pela Geréncia Geral de Operacfes e Relacdes Externas,
devendo ser apresentado o recibo correspondente, quando do seu reembolso, ap6s o fim do
evento, na sede da CBTM.
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e) TAXI PARA O AEROPORTO

O uso de taxi pela CONTRATADA para deslocamentos da imprensa nos trajetos de ida ou retorno
ao aeroporto sé sera autorizado pela Geréncia Geral de Operacdes e Relacdes Externas caso seja
em horario impréprio ou em casos excepcionais, visto que atualmente existem 6nibus que
desembarcam passageiros na parte interna do Aeroporto Internacional do Galedo/Tom Jobim.
Assim, dever-se-a sempre optar pelo uso destes meios de transporte, caso nao seja possivel, sera
autorizado o uso do taxi e o reembolso, nos limites definidos abaixo.

Voos SDU — até 35,00
Voos GIG — até 60,00

Os deslocamentos da imprensa nos trajetos de ida ou retorno a rodoviaria serdo suportados e
reembolsados pela CONTRATANTE, no limite de até R$40,00.

f) SEGURO VIAGEM

Em viagens internacionais, a CBTM se responsabiliza a contratar seguro viagem para o colaborador
da CONTRATADA que for designado a fazer a cobertura “in loco”.

6.9.2. Qualquer despesa utilizada pela CONTRATADA sem autorizacdo prévia da Geréncia Geral
de Operacdes e Rela¢bes Externas ndo podera ser reembolsada pela CBTM, pois nédo foi previsto
no plano de trabalho.

6.9.3. Os reembolsos das despesas autorizadas serdo feitas pela CONTRANTE, em até 10 (dez)
dias Uteis, somente mediante apresentacdo das Notas Fiscais e/ou recibos que comprovem as
despesas.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da empresa que vier a ser contratada, além de cumprir todos os parametros de
gualidade dos servicos estabelecidos neste Edital e seus Anexos:

7.1. Os servicos aqui contratados serdo prestados com estrita observancia das orientacdes e
diretrizes estabelecidas pela CBTM, sendo vedado a adocao de qualquer estratégia ou medida que
envolva a Confederacéo Brasileira de Ténis de Mesa, ndo definida ou aprovada pela CBTM.
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7.2. Evitar a troca dos funcionarios disponibilizados para atender a CBTM, mantendo
preferencialmente os mesmos funcionéarios durante toda a execugéo do contrato.

7.3. Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os empregados necessarios para
execucao dos servigos contratados, tendo suas funcdes profissionais legalmente registradas em
suas carteiras de trabalho, obedecidas as disposi¢cdes da legislagéo trabalhista vigente;

7.4. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos na CBTM;
7.5. Manter os funcionarios devidamente identificados através do uso de cracha;

7.6.  Substituir de imediato empregado faltoso, inclusive nas situa¢des de afastamentos de saude,
acidentes e férias;

7.7. Substituir de imediato qualquer empregado, sempre que seu servico e/ou conduta forem
julgados insatisfatérios e/ou inconvenientes a CBTM, vedado o retorno do mesmo as dependéncias
da CBTM, mesmo que para cobertura de licencas, dispensas, suspensodes ou férias:

7.8. Pagar até o 5° (quinto) dia atil do més subsequente ao vencido, conforme disposto no § 1°,
do art. 459 da CLT, o salario do empregado utilizado no servi¢co contratado bem como recolher no
prazo legal os encargos decorrentes da contratacdo do mesmo, exibindo sempre que solicitado, as
comprovag0des respectivas, sob pena de sancdo administrativa de multa, ou até mesmo suspensao
temporaria ou de declaracao de inidoneidade, conforme o caso a ser tempestivamente analisada,

7.9. Responsabilizar-se pelo transporte dos empregados, em casos de paralisagcdo de
transportes coletivos, bem como nas situacfes onde se faca necessaria a execucao de servicos
em regime extraordinario;

7.10. Fornecer mensalmente a seu empregado alocado na prestagcédo dos servi¢gos contratados o
Vale Transporte, Vale Alimentacao e/ou Refeicdo e os demais beneficios de acordo com a funcgéo
e atividade exercida;

7.11. Manter disponibilidade de efetivos no seu quadro de empregados, dentro dos padrdes
desejados, para atender eventuais acréscimos solicitados pela CBTM, de acordo com a legislacéo
vigente, bem como impedir que a méao-de-obra que cometer falta disciplinar qualificada como de
natureza grave, seja mantida ou retorne as instalacdes da CBTM;
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7.12. Orientar seus empregados para manter sigilo das atividades desenvolvidas, nao
reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio proprio ou de terceiros, sob pena de responder
civil, penal e administrativamente, sobre todo e qualquer assunto de interesse da CBTM ou de
terceiros que tomar conhecimento em razéo da execucéao do objeto contratual;

7.13. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados ou prepostos, na execucao dos
servicos;

7.14. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios,
transportes, alimentacdo, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios,
indenizacdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos
servicos, bem como aquelas com os servigos de entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados,
ficando o CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio com 0os mesmos;

7.15. Responsabilizar-se pela disciplina e o respeito hierarquico de seus empregados para com
os empregados do CONTRATANTE, objetivando sempre melhor qualidade no atendimento;

7.16. Cumprir e fazer cumprir por parte de seus prepostos ou empregados, as leis, regulamentos
e posturas, bem como quaisquer determinacdes emanadas dos 6rgdos competentes, pertinentes
a matéria objeto da presente Concorréncia;

7.17. Fornecer ao CONTRATANTE, sempre que solicitado, informacdes sobre a equipe
disponibilizada para a execugéo deste contrato, inclusive aquelas de natureza fiscal ou trabalhista;

7.18. Responsabilizar-se pelas consequéncias decorrentes de qualquer transgressdo cometida
por seus prepostos ou empregados;

7.19. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares vigentes nos locais de execuc¢ao dos servicos;

7.20. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de seguranca e disciplina
durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do CONTRATANTE, recomendando-se 0 uso
de uniforme da empresa, ndo sendo permitido o acesso dos funcionarios que estejam utilizando
trajes sumarios (shorts, camisetas regatas, sem camisa ou usando chinelos de dedo).

7.21. A CONTRATADA ¢ diretamente responsavel pelos atos de seus empregados e prepostos,
bem como pelos terceiros por ela contratados ou de qualquer forma autorizados ou credenciados.
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7.22. Em hipotese alguma havera vinculo empregaticio entre os profissionais envolvidos na
execucao dos trabalhos decorrentes deste Contrato e 0 CONTRATANTE, quer sejam prestadores
de servicos, empregados, prepostos da CONTRATADA ou por qualquer forma por ela credenciados
ou autorizados, permanecendo os mesmos vinculados as pessoas juridicas as quais estejam
subordinados.

7.23. N&o obstante a total desvinculacdo trabalhista explicitada no item acima, na hipétese de
ocorrer qualquer demanda por parte de empregados da CONTRATADA diretamente contra o
CONTRATANTE ou mesmo solidariamente, obriga-se a CONTRATADA a ressarcir ao
CONTRATANTE o valor despendido por esta, devidamente corrigido desde a data do efetivo
desembolso, inclusive despesas processuais e honorarios advocaticios.

7.24. Manter, durante a vigéncia do contrato que vier a ser firmado, todas as condi¢des exigidas
na ocasido da contratacdo, comprovando, sempre que solicitado pela CBTM, a regularidade
perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS (CRF) e junto a Previdéncia Social
(CND) do INSS e demais exigéncias;

7.25. Manter sigilo relativamente ao objeto contratado, bem como sobre dados, documentos,
especificacdes técnicas ou comerciais e demais informacgdes, ndo tornadas publicas pela CBTM,
de que venha a ter conhecimento em virtude desta contratacdo, bem como a respeito da execucéo
e resultados obtidos nesta prestacdo de servigos, inclusive apds o término do prazo de vigéncia do
contrato que vier a ser firmado, sendo vedada a divulgacao dos referidos resultados a terceiros em
geral, e em especial a quaisquer meios de comunicacdo publicos e privados, salvo quando
expressamente autorizado pela CBTM;

7.26. Arcar com todo o custo operacional que se fizer necessario a perfeita execucéo dos servi¢cos
contratados, inclusive referente a emissdo de visto para os jornalistas e demais colaboradores
quando houver necessidade de realizacido de cobertura “in loco” de eventos internacionais.

7.27. Aceitar por parte da CBTM ou de prepostos por ele designados, em todos os aspectos, a
fiscalizacdo e a auditoria dos servigos executados;

7.28. Participar de reunibes da CBTM para tratar de ajustes ou melhorias na prestacdo dos
servicos sempre que solicitado pela CBTM;
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7.29. O CONTRATANTE néo sera responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do presente Contrato, quando nao
forem prévia e expressamente autorizados pelo CONTRATANTE;

7.30. Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades;

7.31. Todas as obrigacdes aqui assumidas pela CONTRATADA séo de sua inteira e exclusiva
responsabilidade;

7.32. Executar, 0s servi¢cos que, mesmo ndo previsto no objeto se fagam necessarios ao perfeito
cumprimento das obrigac6es assumidas junto ao CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, execucdo imperfeita, mora na execug¢ao ou qualquer
inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade
civil ou criminal que couber, assegurado o contraditério e a prévia e ampla defesa, as seguintes
penalidades:

8.1. Adverténcia;

8.2. Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo com a
gravidade da infracdo. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera ao dobro do valor da
gue tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento),
conforme preceitua o artigo 87 do Decreto n.° 3.149/80;

8.3. Suspensédo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a Confederacao
Brasileira de Ténis de Mesa, por até 2 (dois) anos;

PARAGRAFO PRIMEIRO — A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do
CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - A sancdo prevista na alinea b desta Clausula podera ser aplicada
cumulativamente a outra.

PARAGRAFO TERCEIRO — A aplicacdo de sancdo ndo exclui a possibilidade de rescisdo
administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.
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PARAGRAFO QUARTO: A multa administrativa prevista na alinea b ndo tem carater
compensatorio, ndo eximindo o seu pagamento a CONTRATADA por perdas e danos das infracdes
cometidas.

PARAGRAFO QUINTO: O atraso injustificado no cumprimento das obriga¢ées contratuais sujeitara
a CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado,
a incidir sobre o valor da remuneracao mensal, sem prejuizo da possibilidade de resciséo unilateral
do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacéo das san¢des administrativas.

PARAGRAFO SEXTO: O prazo da suspensio ou da declaracéo de inidoneidade sera fixado de
acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA NONA: DA RESCISAO
9.1. Este contrato podera ser rescindido:

a) A critério da CBTM e mediante aviso prévio por escrito, com antecedéncia de 10 (dez) dias
corridos, caso ocorra insuficiéncia de repasse dos recursos financeiros oriundos dos érgdos da
administracdo publica, caso em que cessard a obrigacdo do CONTRATANTE de pagar as
prestacdes vincendas e sem que caiba a CONTRATADA qualquer direito de indeniza¢cdo ou
reparacao, ressalvando-se, apenas, ao direito do recebimento das prestacbes vencidas até a data

da rescisao;

b) Por qualquer das partes mediante aviso prévio, por escrito, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias corridos, sem que caiba a outra parte qualquer direito a indenizacdo ou reparacao,
ressalvando-se apenas o direito ao recebimento dos pagamentos vencidos até a data da rescisao.

9.2. As partes estardo eximidas de suas responsabilidades e, consequentemente, da aplicagao
de quaisquer penalidades, nada podendo pleitear uma da outra, a que titulo for, em caso de forca
maior, greves ou atos de terrorismo, casos em que 0s servi¢os eventualmente ainda nao prestados
ndo serdo reembolsados.

9.3. Os motivos de forca maior que a juizo do CONTRATANTE possam justificar a suspenséo da
contagem de quaisquer prazos ou a prestacdo o servigco fora do prazo estipulado, somente seréo
considerados quando apresentados na ocasido das respectivas ocorréncias. N&8o serao
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consideradas quaisquer alegacfes baseadas em ocorréncias nao aceitas pelo CONTRATANTE ou
apresentadas intempestivamente.

CLAUSULA DECIMA: DA VIGENCIA

10.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser renovado por iguais e sucessivos periodos, atraves de Termo Aditivo.

10.2. O inicio da vigéncia do contrato esta previsto para 10 de marco de 2023, quando sera
encerrado o prazo do contrato com o atual prestador de servi¢cos objeto desse contrato.

10.3. Em caso de renovagao da vigéncia do contrato, nos termos facultados acima, os valores
apresentados seréo reajustados pela variacdo do indice IGPM, da FGV, acumulado no periodo ou
por outro indice oficial que venha a substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média simples
dos principais indices econémicos que apuram a inflacdo anual acumulada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA INTEGRALIDADE DO TERMO

11.1. Este instrumento contém todos os termos e condicbes acordados pelas partes, sendo
superveniente em relacdo a todos os contratos e entendimentos anteriores, sejam eles verbais ou
escritos.

11.2. O presente Contrato somente podera ser modificado mediante acordo por escrito, assinado
por ambas as partes.

11.3. A renuncia a qualquer disposicdo deste instrumento somente tera validade caso seja feita
por escrito, admitindo-se, neste caso, apenas interpretacao restritiva.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA CESSAO

12.1. A CONTRATADA néao podera, em hip6tese alguma, ceder ou transferir todo ou em parte os
direitos e/ou obrigacdes decorrentes do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: COMUNICACOES

13.1. Toda e qualquer comunicacédo entre as partes, relativa ao presente Contrato, devera ser feita
por escrito e encaminhada da forma a seguir:
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CONTRATANTE CONTRATADA
Confederacéo Brasileira de Ténis de Mesa Empresa:
Email: joao@cbtm.org.br E-mail:

A/C. Joao Gabriel Leite A/C Sr (a)

(21) 2579-0650 Telefone:

13.2. As comunicacfes ou notificacbes de uma parte a outra, relacionadas com este Contrato,
serdo consideradas efetivadas se (i) entregues pessoalmente, contra recibo; (ii) enviadas por carta
registrada, com aviso de recepc¢ao ou (iii) transmitidas por e-mail se, nesta tltima hipotese, verificar-
se a confirmacéo por escrito ou por qualquer outro meio que assegure ter o destinatario recebido a
comunicacado ou a notificacao.

13.3. Qualquer alteracdo no endereco, numero de telefone, e-mail ou nome da pessoa a quem for
dirigida a notificacdo devera ser informada por escrito a outra parte no prazo maximo de dez dias
a contar da sua ocorréncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA CONFIDENCIALIDADE

14.1. A CONTRATADA, por si, seus empregados, prepostos, agentes ou representantes, obriga-
se a manter em absoluto sigilo sobre as operacdes, dados, materiais, informagdes, documentos,
especificacdes comerciais do CONTRATANTE, inclusive quaisquer programas, rotinas ou arquivos
a que eventualmente tenham ciéncia ou acesso, ou que lhe venham a ser confiados por qualquer
razdo.

14.2. A CONTRATADA se compromete, incondicionalmente, a: (a) ndo usar, comercializar,
reproduzir ou dar ciéncia a terceiros, de forma omissa ou mesmo comissivamente, das informacdées
acima referidas. (b) responder solidariamente, civil e criminalmente, com os seus sécios e/ou
administradores, por si, seus funcionarios e/ou prepostos, contratados e consultores, pela eventual
guebra de sigilo das informacdes que tenha eventual acesso ou ciéncia, direta ou indiretamente em
gualquer fase do servico bem como a qualquer tempo apés sua concluséo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Toda e qualquer tolerancia quanto ao descumprimento, ou cumprimento irregular, pelas
Partes, das condicdes estabelecidas neste Contrato ndo significara alteracdo das disposicdes
pactuadas, mas, tdo somente, mera liberalidade.
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15.2. A CONTRATADA nao podera utilizar o nome e/ou qualquer imagem da CBTM sem
autorizacéo expressa do CONTRATANTE para tanto.

15.3. O presente CONTRATO decorre do Processo Administrativo de Licitagdo, na modalidade
Pregéo Eletrénico n° 004/2017. Os casos omissos deste contrato reger-se-a pelas condicdes do
Edital e seus anexos e pelas Leis Federais n.° 10.520, de 17/07/2002, e 8.666, de 21/06/1993, e
suas alteracdes posteriores.

15.4. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante o prazo de execu¢do do CONTRATO, em
compatibilidade com as obrigacdes ora assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagéo
exigidas na licitacéo, facultando-se a CBTM o direito de exigir, a qualquer tempo, a comprovacgao
desta condicéo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO GESTOR/FISCAL DO CONTRATO

16.1. Fica determinado que o colaborador Jodo Gabriel Leite serd o Gestor/Fiscal do contrato,
ficando encarregado a acompanhar a execucdo do objeto contratual para fiel cumprimento das
clausulas contratuais, avaliando os resultados e informando a area administrativa sobre infraces
e inadimplementos para tomada das providéncias, como revisdo das clausulas contratuais,
aplicacao de penalidades ao contratado e até mesmo a rescisdo do contrato, nos casos previstos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — CUMPRIMENTO DAS REGRAS DA LGPD - LEI 13.709/2018

17.1. A CONTRATADA se compromete a observar os dispositivos da Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD), Lei n® 13.709/2018, no que se refere ao sigilo de informacfes
compartilhadas com a CONTRATANTE, bem como no tocante a manutencdo de processos
preventivos quanto ao vazamento de dados e/ou de rapida informacdo a CONTRATANTE em caso
de intercorréncias. Assume, portanto, quaisquer responsabilidades quanto ao tratamento indevido
de dados e informacdes da CONTRATADA

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA POLITICA ANTICORRUPCAO E CODIGO DE CONDUTA
ETICA

18.1. A CONTRATADA se obriga, sob as penas previstas no CONTRATO e na legislacéo
aplicavel, a observar e cumprir rigorosamente todas as leis cabiveis, incluindo, mas nao se
limitando a legislacéo brasileira anticorrupgéo, a legislacao brasileira contra a lavagem de
dinheiro, assim como as normas e exigéncias constantes das politicas internas da
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CONTRATANTE, inclusive o Cédigo de Conduta Etica da CBTM que a CONTRATADA declara
conhecer.

CLAUSULA DECIMA NONA - Do Foro

19.1 Fica eleito o foro da Comarca Central do Municipio do Rio de Janeiro para dirimir quaisquer
duvidas ou demandas oriundas do presente contrato, ainda que existente outro mais privilegiado.

Assim, justos e acordados, 0s contratantes assinam o presente instrumento, em 02 (duas) vias de
igual teor e forma.

Rio de Janeiro, de de 2023.

Representantes Legais:

Confederacéo Brasileira de Ténis de Mesa

CONTRATADA

Testemunhas:

Testemunha CBTM

Testemunha CONTRATADA
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ANEXO 03
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS, DE QUE NAO EMPREGA
MENORES E DE QUE CONHECE E ATENDE AO EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 001/2023 (Nome da Empresa VENCEDORA), CNPJ N° (Informar
CNPJ) sediada (Endereco Completo), declara, sob as penas da Lei, que até a presente data:

1) Inexistem fatos impeditivos para habilitacdo no presente processo, estando ciente ainda da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

2) Nao possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

3) Conhecemos e atendemos ao edital, tanto no que concerne a apresentacao de documentacao

para fins de habilitacdo e cumprimento dos prazos impostos, quanto ao pagamento de taxa a Bolsa
Brasileira de Mercadorias pela utilizacdo de recursos de tecnologia da informacéo.

(Local e Data)

(Nome, Cargo e CPF)

OBS.: Esta declaracao devera ser emitida em papel timbrado da empresa participante e carimbada
com o numero do CNPJ.

Confederacao Brasileira de Ténis de Mesa

Rua Henrigue de Novaes, 190 - Botafogo & +55 212579-0650
Rio de Janeiro - RJ - Brasil cbtm@cbtm.org.br
CEP 22281-050

[iy] www.cbtm.org.br




CBTM

Confederacao Brasileira
de Ténis de Mesa

ANEXO 04
CARTA-PROPOSTA PARA FORNECIMENTO COM PRESTACAO DE SERVICOS

A
Confederagéo Brasileira de Ténis de Mesa

Prezados Senhores,
Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 001/2023 - Carta-Proposta de Fornecimento.
Apresentamos nossa proposta para fornecimento dos Itens abaixo discriminados, conforme Anexo

01, que integra o instrumento convocatério do processo seletivo em epigrafe.

1. IDENTIFICACAO DA PARTICIPANTE:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE E CARGO:
CARTEIRA DE IDENTIDADE E CPF:
ENDERECO e TELEFONE:

EMAIL

AGENCIA e N° DA CONTA BANCARIA

N&o preencher as informagdes desse campo no envio da proposta na fase de apresentacao
gue antecede a disputa de lances do pregéao, atentando para o determinado no item 7.4 do
Edital. Esses dados somente serdo preenchidos na fase de habilitagdo, conforme item 11.1
do Edital.

Confederacao Brasileira de Ténis de Mesa
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2. CONDICOES GERAIS

2.1. A PARTICIPANTE declara conhecer os termos do instrumento convocatoério que rege o
presente processo seletivo.

3. PRECO UNITARIO

3.1. Para prestacao de servigos técnicos especializados em Assessoria de Comunicacgéo, para
realizar a Alimentacdo de conteudo para os canais eletrdnicos de comunicacdo da CBTM;
consultoria em relacdes publicas e comunicacao, interna e externa; criacdo e producédo de
campanhas de publicidade e material publicitario para veiculacdo em jornais, revistas, radio,
televisdo, internet e em outros veiculos de comunicacao e demais atividades jornalisticas para a
Confederagéo Brasileira de Ténis de Mesa — CBTM propomos o valor mensal de R$ —

( )

3.2.0 preco proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao pleno fornecimento,
tais como os encargos (obrigacdes sociais, impostos, taxas etc.), cotados separados e incidentes
sobre o fornecimento.

LOCAL E DATA
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

Nao assinar ou incluir quaisquer dados da empresa no envio da proposta na fase de
apresentacao que antecede a disputa de lances do pregédo, atentando para o que
dispdem o item 7.4 do Edital. Esses dados somente serdao preenchidos na fase de
habilitacdo, conforme item 11.1 do Edital.
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N ANEXO 05
PROCURACAO - Nomeacéo de representantes Legal

INSTRUMENTO PARTICULAR DE PROCURACAO

OUTORGANTE: (Nome da Empresa), pessoa juridica de direito privado, inscrita ho CNPJ/MF sob n°
(00.000.000/0000-00), inscricao estadual n°® (00000000-0) e inscricdo municipal sob o n° (000/00), com seus

atos constitutivos devidamente registrados na (Junta Comercial do Estado) sob o n°® ... , ora
estabelecida na Rua(av.).....ccccccceeueee.. , n°..., Bairro ........... cidade de .........ccu...... , Estado ........ccoeeen. ,
neste ato representada pelo seu sécio proprietério Sr. ............. , qualificacdo: ( brasileiro, casado, empresario,
portador da Carteira de ldentidade RG n° ............ /ISSP/ e do CPF/MF n° .......... , residente e domiciliado a
........................ (enderego completo).

OUTORGADA: CORRETORA (..cccvvvvieeieeeeeiiiiiee ), pessoa juridica de direito privado, detentora do Titulo
Patrimonial n.° ........ da Bolsa de Brasileira de Mercadorias — CRO ......cccoccovvvevveennn.. , devidamente inscrita
no CNPJMF sob n® ..o estabelecida na Rua ....ccccoovvveinnns , Bairro......ccoooeuieenn, ,
Cidade.................. Estado................... , heste ato representada por seu sOCio proprietario Sr. ...........ccceeeene
brasileiro, casado, ......... (profisséo).............. , portador do CPF/MF n° ... e do RG n°
........................ residente e domiciliado a ..........(endereco completo).

PODERES: Pelo presente instrumento de mandato a Outorgante confere a Outorgada plenos poderes para
atuar perante a CONFEDERACAO BRASILEIRA DE TENIS DE MESA, realizadas por meio do Sistema
Eletrdnico Unificado de Pregbes — SEUP, da Bolsa Brasileira de Mercadorias, inclusive praticar todos os
atos negociais compativeis a participacdo nos processos seletivos da CBTM, ora desencadeado pela CBTM
podendo para tanto, assinar propostas de precos, declaragfes, apresentar e retirar documentos, impugnar
termos dos editais e ou Avisos Especificos, interpor recursos contra o resultado do processo seletivo,
solicitar e prestar declaragdes e esclarecimentos, assinar atas e demais documentos, pagar taxas, inclusive,
formular lances na fase competitiva do processo seletivo que compora o preco final da proposta original ou
desistir deste, requer, na fase permitida, desisténcia ou retificagdo de precos iniciais ou quaisquer outras
condi¢Oes oferecidas, emitir e firmar o fechamento da operagéo através do documento-COV, praticar, enfim,
todos os atos em direito permitidos para o bom e fiel do presente mandato, ndo podendo este ser
substabelecido no todo ou em parte. Arcando o Outorgante; nos termos dos artigos 1.309 e seguintes do
Caddigo Civil por todas as obrigacdes contraidas por forca dos poderes aqui conferidos, respondendo
diretamente pelas sangBes previstas pela inexecucdo contratual, ilegalidade na documentacdo de
qualificacdo ou danos causados a Contratante ou a terceiros e pelo ressarcimento das perdas e prejuizos
sofridos pela Outorgada no cumprimento deste mandato.

Assinatura com firma reconhecida
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ANEXO 06
Modelo de declaracdo de enquadramento em regime de tributacdo de Micro Empresa ou
Empresa de Pequeno Porte (na hipotese do participante ser uma ME ou EPP)

(Nome da Empresa), CNPJ/MF N°, sediada, (Endereco Completo) Declaro(amos) para todos os
fins de direito, especificamente para participacdo de processos seletivo na modalidade de pregéo,
gue estou(amos) sob o regime de microempresa ou empresa de pequeno porte, para efeito do
disposto na Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

Obs: Micro empreendedor individual (MEI) — faturamento bruto anual de até R$60.000,00

Micro Empresa (ME) — faturamento bruto anual até R$360.000,00 e ndo atendimento as vedagdes
constantes no paragrafo 4° do Art 3° da Lei Complementar 123/2006

Empresa de Pequeno Porte (EPP) — faturamento bruto anual, acima de R$ 360.000,01 até

R$3.600.000,00 e ndo atendimento as vedacdes constantes no paragrafo 4° do Art 3° da Lei
complementar n°123/2006.

LOCAL E DATA

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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Log

13 fev 2023, 09:35:53 Operador com email compras@cbtm.org.br na Conta 4a913585-bbcb-4d6d-a7e8-26dde939df68
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Ultima assinatura habilitada. Processo de assinatura concluido para o documento nimero
31b91b01-7821-4a71-9762-e6d720148d60.
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