CBTM

Confederagéo Brasileira
de Ténis de Mesa

LIDER DE PROJETOS E PRESTACAO DE CONTAS

Descricédo do cargo:
Executar servicos de apoio administrativo, de acordo com as normas da entidade e seguindo as premissas e normativas
de 6rgaos reguladores.

Nivel de reporte:
Geréncia Geral de Administracéo e Financas >>> Lider de Projetos e Prestacdes de Contas

Pré-requisitos:

Superior Completo ou Tecndlogo em Administragdo, Economia, Contabilidade ou anélogos.

Conhecimento técnico sobre administracdo operacional e prestacdo de contas de entidades de fins ndo-econdmicos
com o poder publico.

Experiéncia Minima: 4 anos.

Desejavel:
Especializacdo em Gestdo Financeira, Gestédo de Politicas Publicas ou anélogo.
Inglés basico.

Conhecimentos e Experiéncia:

Pacote Office Avancado.

Ferramentas de gestéo financeira e de projetos.

Experiéncia em atividades de controle administrativo, financeiro e de execucéo e prestacdo de contas de convénios
publicos.

Atividades Principais:

Controle prazos e vencimento projetos COB, CPB, CAIXA, LIE, ME e outras parcerias. Controle do ranking de prestacéo
de contas do COB. Acompanhamento, suporte e conferéncia da execucao fisica e financeira de projetos do COB, CPB,
CAIXA, LIE, ME e outras parcerias para tomada de decis6es para atingimento de metas. Elaboracdo de prestacéo de
contas de convénios e parceria. Acompanhamento de auditorias e liberacdo de respostas a diligéncias. Atualizacdo de
portarias, acorddos, normativos etc. e apoio junto a area de projetos e PC dos 6rgdos concedentes. Redacéo e revisdo
de justificativas. Andlise das PC dos convénios anteriores ainda ndo aprovados pelos 6rgdos concedente, sempre que
solicitado. Assessoria Técnica nas a¢gbes para firmar e encerrar convénios, processos de contratacdo e contratos
mantenedores dos projetos.

Perfil:
Organizado, metodico, proativo, bom relacionamento interpessoal, boa comunicacao escrita.
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