
 

 

LÍDER DE PROJETOS E PRESTAÇÃO DE CONTAS 
 
Descrição do cargo:  
Executar serviços de apoio administrativo, de acordo com as normas da entidade e seguindo as premissas e normativas 
de órgãos reguladores. 
 
Nível de reporte: 
Gerência Geral de Administração e Finanças >>> Líder de Projetos e Prestações de Contas 
 
Pré-requisitos:  
Superior Completo ou Tecnólogo em Administração, Economia, Contabilidade ou análogos. 
Conhecimento técnico sobre administração operacional e prestação de contas de entidades de fins não-econômicos 
com o poder público. 
Experiência Mínima: 4 anos. 
 
Desejável: 
Especialização em Gestão Financeira, Gestão de Políticas Públicas ou análogo. 
Inglês básico. 
 
Conhecimentos e Experiência: 
Pacote Office Avançado. 
Ferramentas de gestão financeira e de projetos. 
Experiência em atividades de controle administrativo, financeiro e de execução e prestação de contas de convênios 
públicos. 
 
 
Atividades Principais: 
Controle prazos e vencimento projetos COB, CPB, CAIXA, LIE, ME e outras parcerias. Controle do ranking de prestação 
de contas do COB. Acompanhamento, suporte e conferência da execução física e financeira de projetos do COB, CPB, 
CAIXA, LIE, ME e outras parcerias para tomada de decisões para atingimento de metas. Elaboração de prestação de 
contas de convênios e parceria. Acompanhamento de auditorias e liberação de respostas a diligências. Atualização de 
portarias, acórdãos, normativos etc. e apoio junto a área de projetos e PC dos órgãos concedentes. Redação e revisão 
de justificativas. Análise das PC dos convênios anteriores ainda não aprovados pelos órgãos concedente, sempre que 
solicitado. Assessoria Técnica nas ações para firmar e encerrar convênios, processos de contratação e contratos 
mantenedores dos projetos. 
 
Perfil: 
Organizado, metódico, proativo, bom relacionamento interpessoal, boa comunicação escrita. 


