CBTM

Confederacio Brasileira
de Ténis de Mesa

GERENCIA ADMINISTRATIVA-FINANCEIRA

Descricédo do cargo:

Responsavel pela gestéo interna da CBTM nas areas de Financas e Operac¢fes. Controlar e acompanhar a utilizacao
das verbas recebidas, principalmente os referentes aos Recursos das Loterias. Desenhar planejamento orcamentario
e acompanhamento da execuc¢éo do orcamento

Nivel de reporte:
Comité Executivo >>> CEO >>> Geréncia Administrativa-Financeira

Pré-requisitos:

Superior Completo em Administracéo (analogo ou superior).
Especializagdo em Administracdo Financeira (analogo ou superior).
Experiéncia Minima: 8 anos.

Inglés Intermediario.

Desejavel:
Inglés fluente.
Experiéncia na gestao de entidades esportivas ou entes publicos.

Conhecimentos e Experiéncia:
Pacote Office Avancado. Experiéncia em atividades ligadas & gestdo de entidades esportivas ou entes publicos.
Experiéncia em liderar e formatar projetos esportivos ou de organizac¢des de fins ndo econdmicos.

Atividades Principais:

Elaborar, com as demais Liderancas, projetos para atender aos requisitos dos Recursos das Loterias. Responsabilizar-
se pela gestdo dos recursos oriundos dos Recursos das Loterias, Lei Federal de Incentivo ao Esporte, Emendas
Parlamentares, Patrocinios, Recursos Préprios e outros. Receber as informacdes de liberagbes de verbas feitas pelo
COBJ/CPB e providenciar o tramite interno para execuc¢do. Orientar o Lider e a &rea responsavel na correta execucgao
dos Projetos. Responsabilizar-se pelas autoriza¢des de pagamento conforme especificadas em cada projeto. Controlar
a efetivacdo dos pagamentos das despesas ocorridas. Preparar a prestacdo de contas das verbas recebidas e
encaminhar para a Contabilidade. Fazer o planejamento do Or¢camento Anual, orientando todas as liderancas
(COB/CPB) para a melhor consecucdo destes. Acompanhar a correta execucdo do orcamento, emitindo relatérios
periédicos para a alta administracdo da entidade. Desenvolver e acompanhar os projetos junto ao Ministério do Esporte,
procedendo o langamento e garantindo a alimentagédo de dados no SICONV (ou sistema anélogo), quando for o caso.
Gerenciar as acfes definidas no macroprocesso financeiro. Conduzir os processos de abertura de licitacbes e
contratos, cumprindo os tramites previstos, até sua execucgdo. Receber contratos para renovagdo ou aditamento e
cumprir os tramites previstos. Proceder o controle das certiddes de regularidade fiscal. Supervisionar a equipe que lhe
esta subordinada. Buscar desenvolver e melhorar os processos internos para garantir melhor eficiéncia administrativa
da entidade.

Perfil:
Organizado, proativo, bom relacionamento interpessoal, boa comunica¢&o oral e escrita.
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