
   

 
 

 

 

Tutorial de como anexar os documentos no ambiente dos Clubes e Associações 
 

 

 Relações dos documentos que precisam ser anexados: 

1. Estatuto ou Contrato Social, com suas alterações e reformas correspondente; 

2. Cópia da ata da Assembleia Eletiva, devidamente registrada em cartório; 

3. Cópia da ata da Assembleia Geral Ordinária, devidamente registrada em cartório; 

4. Cartão de CNPJ – Emitido com data do ano em curso; 

5. Cadastro junto ao CBC. 

 

 1º passo: Acessar o site da CBTM: WWW.CBTM.ORG.BR, clicar em CBTM Web (conforme imagem abaixo) 

 
 

 

2º passo:  1 - preencher com o Id; 2- Colocar a senha e 3 - Clicar na opção "Próximo" 



   

 
 

 

 
 

3º passo: Clicar em Documentos, abrirá 

1 - O painel de controle ou 

 
 

 

 

 

 

 

2- Pela opção Sistema 



   

 
 

 
 

 
4º passo: Pasta docmentos 

 
1 - (Docs. Pendentes) botão para verifica os documentos pendentes; 

2 - (+ Novo documento)  botão para anexar documentos; 

3 - Botão para exportar para excel; 

 

 

 

 

 

 

4.1 - Como anexar o documento (o documento precisa esta salvo na área de trabalho ou numa pasta de fácil acesso em Pdf): 



   

 
 

• Clicar no botão: + Novo documento 

 
1 - Serve para localizar o nome do documento que pretende anexar; 

2 - Serve para localizar e baixar o documento que será anexado; 

3 - Data do vencimento do documento; 

4 - Ano de referência (ana atual); 

5 - Salvar o documento que foi anexado. 

 

Observações: 

I. Depois que salvar o documento , refazer o procedimento para os demais documentos que se desaja anexar. 

II. Caso necessite editar (clicar no lápis) ou excluir (clicar na lixeira) no documento e depois salvar.  


