CBTM Tutorial de como anexar os documentos no ambiente dos Clubes e Associacées
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Relagdes dos documentos que precisam ser anexados:

1. Estatuto ou Contrato Social, com suas alteragdes e reformas correspondente;

2. Copia da ata da Assembleia Eletiva, devidamente registrada em cartério;

3. Copia da ata da Assembleia Geral Ordinaria, devidamente registrada em cartério;
4. Cartdao de CNPJ — Emitido com data do ano em curso;

5. Cadastro junto ao CBC.

12 passo: Acessar o site da CBTM: WWW.CBTM.ORG.BR, clicar em CBTM Web (conforme imagem abaixo)

www.cbtm.org.br

W Ouvidoria B Notas Oficials B Noticias ¥ catm wed & fvw

Clicar aqui

N

CBTM Institucional ~ Selecbes ~ Eventos~ Desenvolvimento ~ Marketing > Governanca~  Relacionamento ~

22 passo: 1 - preencher com o Id; 2- Colocar a senha e 3 - Clicar na opgao "Préximo"
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Fazer Login
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Esguaceu sua senha?

Criar conta Proximo

32 passo: Clicar em Documentos, abrira

1 - O painel de controle ou
— # Home >Painel de controle

v . 1. Associado

Administracdo Associado ‘
E——) |

2- Pela opgdo Sistema



Sistema ~ & STC-SQUASH TENIS CENTER LTDA/MESATENISTAS AGUIAS-PE ~

Administracdo Associado
Certificado de Centro de Treinamento
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42 passo: Pasta docmentos

Documentos
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1 - (Docs. Pendentes) botao para verifica os documentos pendentes;
2 - (+ Novo documento) botao para anexar documentos;
3 - Botao para exportar para excel;

4.1 - Como anexar o documento (o documento precisa esta salvo na area de trabalho ou numa pasta de facil acesso em Pdf):



e C(Clicar no bot3o: + Novo documento
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+ mm @) Exportar Excel

Tipo Y Ano.. T Nome Y Arquivo Y Observacao Y Vencimento

A 4 ) : 4

Tipo: 1.12. Cartao de CNPJ - Receita Federal ( Obrigatorio ) . I 2 / 4

Arquivo: Selecione o arquivo Browse... Ano Ref.: 2022

Vencimento:  20/02/2023 . & 3
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Observagao: |

~
Salvar Documento

1 - Serve para localizar o nome do documento que pretende anexar;
2 - Serve para localizar e baixar o documento que sera anexado;

3 - Data do vencimento do documento;

4 - Ano de referéncia (ana atual);

5 - Salvar o documento que foi anexado.

Observagoes:
I. Depois que salvar o documento , refazer o procedimento para os demais documentos que se desaja anexar.
Il. Caso necessite editar (clicar no lapis) ou excluir (clicar na lixeira) no documento e depois salvar.



