
 

 

CHECKLIST: PROCEDIMENTO PARA 
SOLICITAÇÃO DE AVALIAÇÃO E CHANCELA 
DE AÇÕES EDUCATIVAS FORMAIS DE TÊNIS 

DE MESA 
 
 

1. OBJETO 

 

Este checklist auxilia a Universidade do Tênis de Mesa a verificar se todas as etapas do 

Procedimento para Solicitação de Avaliações e Chancela de Ações Educativas Formais de Tênis 

de Mesa foram cumpridas, para posterior deliberação sobre a realização da atividade proposta. 

 

2. CHECKLIST  

 

Proponente:  

E-mail do solicitante:  

Nome do Evento:  

Tipo de Evento:  

Data prevista de realização:  

Data de recebimento da proposta:  

 

DOCUMENTAÇÃO ENVIADA PELO PROPONENTE: 

ITEM DESCRIÇÃO OK OBSERVAÇÕES 

1 Plano de aula/cronograma detalhado da atividade   



 

 

2 Carga horária total informada   

3 Estratégias pedagógicas descritas   

3.1 Em conformidade com a UniTM   

4 Público-alvo descrito   

5 Objetivos gerais e específicos claros   

6 Nome completo do(s) ministrante(s)   

7 Currículo(s) atualizado(s) (com contatos)   

8 Certificação no curso “Formação de Atletas”   

9 Registro no CREF    

10 Certificações adicionais (opcional)   

11 Endereço completo do local da atividade   

12 Descrição da estrutura física do local   

13 Previsão do número de participantes   

14 Lista de materiais e recursos utilizados   

15 Tipo de certificação oferecida (se houver)   

16 Valores de inscrição informados   

17 Critérios de desconto (se houver) descritos   

18 Forma(s) de pagamento especificadas   

19 Abordagem dos aspectos histórico-educativos   

20 Abordagem dos aspectos socioculturais   

21 Conteúdos tático-técnicos previstos   

22 Conteúdo adequado para o público alvo proposto   

23 Proposta enviada com 90 dias de antecedência   

24 Documentação completa recebida   

25 Plano pedagógico em conformidade   

26 Dados comerciais transparentes   

27 Uso indevido de marca CBTM/UniTM detectado   

28 Necessita de ajustes antes da aprovação   

29 Proposta aprovada para chancela?   

30 Demais informações relevantes   

 
 
 
Análise realizada por:  

Função:  



 

 

Data da análise:  

Parecer:  

Justificativa do parecer:  

 

3. DISPOSIÇÕES FINAIS 
 

• Caso o parecer tenha sido APROVADO: o proponente poderá seguir com o pagamento das 
taxas e realização do evento.  

• Caso o parecer tenho sido SOLICITAÇÃO DE AJUSTES: o proponente poderá realizar novo 
envio em até 7 dias úteis para segunda e última avaliação. 

• Caso o parecer tenha sido RECUSADO: o proponente não poderá seguir com o pagamento 
das taxas e realização do evento. 


