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Confederacao Brasileira
de Ténis de Mesa

TESOURARIA

Descricédo do cargo:
Executar atividades financeiras e de lancamentos e baixas contabeis. Pagar e receber valores financeiros. Conceber
relatorios financeiros e contabeis.

Nivel de reporte:
Geréncia Geral de Administragdo e Finangas >>> Tesouraria

Pré-requisitos:

Superior Completo ou Tecndlogo em Administragdo, Economia, Contabilidade ou anélogos.
Conhecimento técnico sobre tesouraria.

Experiéncia Minima: 3 anos.

Desejavel:
Especializacdo em Administracdo e Finangas (analogo ou superior).
Inglés intermediario.

Conhecimentos e Experiéncia:
Pacote Office Avancado. Experiéncia em atividades de tesouraria.

Atividades Principais:

Efetuar todos os langamentos e baixas referentes a recebimentos com cartdes de crédito e débito no sistema integrado
de gestdo. Realizar pagamento de fornecedores, alimentar o sistema com entradas e saidas, efetuar atendimento ao
cliente (recebimento de cheques devolvidos) e fechamento geral. Atuar com rotinas administrativas e financeiras de
tesouraria, langamentos contébeis e concilia¢cdes bancérias, emitir notas fiscais, despesas realizadas e demais tributos,
conferir e lancar boletos relativos a compras, céalculos e recebimentos de receitas, fechar o caixa diariamente, efetuar
conferéncia do movimento financeiro, acompanhar orgamentos e do fluxo de caixa, emissdo de cheques, notas fiscais
e outros documentos referentes ao setor de tesouraria.

Perfil:
Organizado, metodico, proativo, bom relacionamento interpessoal, boa comunicacéo escrita.
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