
                Dispõe sobre AUTOMATIZAÇÃO das emissões de declarações ao programa Bolsa 

Atleta – ME.  

A Liderança de Seleções Brasileiras, no uso das atribuições que lhe foram conferidas pela 

Confederação Brasileira de Tênis de Mesa, de acordo com o disposto no Estatuto desta Entidade, 

Art. 4º, alínea c, DIVULGA procedimento de automatização nas emissões de declarações do 

programa bolsa atleta – ME. 

1. OBJETIVO 
Informar aos atletas e técnicos, como funciona a emissão de declaração de Inscrição e de 

Prestação de Contas da Bolsa-Atleta. 

  

2. ABRANGÊNCIA 
Esta Norma aplica-se aos atletas e técnicos das seleções Olímpicas e Paraolímpicas de 

Tênis de Mesa da CBTM. 

 

3. DESCRIÇÃO 
A partir de agora as emissões de declarações de Inscrição e prestação de contas estão 
informatizadas. Cada um deverá emitir a sua própria declaração. Para que a declaração 
saia, corretamente, todos deverão manter seu cadastro na CBTM atualizados. (CPF, RG, 
data de expedição do RG e órgão expedidor do RG). 
 

3.1. Como devemos fazer para a emissão da Declarações: 
3.1.1.  Entre no site da CBTM – www.cbtm.org.br 
3.1.2.  Clicar em cadastro. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.cbtm.org.br/


3.1.3. Coloque seu ID VIRTUAL, senha e clicar em logar. 
 

 
 

3.1.4. Clicar em “Clique aqui para pesquisar os associados cadastrados no sistema. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.1.5. Coloque o nome ou o ID do atleta a ser emitida a declaração e clique em pesquisar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1.6. Selecione o associado, clicando no triangulo ao lado do X, na parte esquerda do 
vídeo. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.1.7. Clique no ícone Bolsa Atleta. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.2.   A partir daqui você irá iniciar o processo de emissão das declarações: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

3.2.1. No Campo Nota Oficial, deverá escolher a nota do ano de exercício. Para isso, basta 
clicar no triangulo preto. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.2.2. No Campo “Status”, deverá selecionar a opção da bolsa - se está em análise, 
concedido, negado, etc. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.3. No campo “Categoria”, deverá ser colocado se é de Base, Nacional, Internacional 
ou Olímpica/ Paraolímpica. 
 

3.2.4. Na data inicial, deverá ser colocado 01/01 e na data final 31/12 do respectivo ano. 
 

3.2.5. Após ter preenchido estes campos clique em Salvar. 
 

3.2.6. Aparecerá uma tela escrito “salvo com sucesso”, feche esta tela e veja que no campo 
em branco apareceu o documento salvo. 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.2.7. Clique no triangulo ao lado do X, para recarregar a tela. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
3.3.  Emissão de Declaração de inscrição: 

 
3.3.1. Clique no campo Nota Oficial - aparecerá a Nota Oficial referente ao ano que você 

escolheu na tela anterior, onde poderá ser verificado se o atleta tem direito à Bolsa 
Atleta, qual a categoria que conquistou e no Evento que deverá ser colocado na 
declaração. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

3.3.2. Clique no campo “Eventos Solicitação”, escolha o Evento que consta na Nota Oficial, 
automaticamente, os outros campos serão preenchidos, (caso não conste o evento 
na relação deverá ser escrito no campo “Nome do Evento” e deverão ser colocados 
a categoria, a data do evento e a sua colocação no evento. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

3.3.3. Em seguida clique em “Salvar”, aparecerá no campo em branco os dados inseridos, 
conforme a tela abaixo. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.3.4. Clique no campo “Anexos”, irão aparecer duas declarações, a de solicitação e a de 
declaração. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.3.5. Clique na declaração de solicitação, deverá clicar em “Descritivo” (não deve ser no 

triangulo que serve para carregar a tela e nem no X que serve para excluir a 
declaração).  Sua declaração estará pronta, basta imprimir e enviar. 
 

3.4.  Emissão de Declaração de Prestação de Contas: 
 

3.4.1. Siga os mesmos passos até o item 3.2.7, a partir daí, clique no campo “Eventos     
Prestação de Contas”, coloque o ano, escolha o evento da mesma maneira que foi 
feito para a inscrição e salve. Caso queira colocar vários eventos em uma mesma 
declaração repita o processo, quantas vezes forem necessárias, salvando sempre 
que escolher ou escrever um novo evento. 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.4.2. Clique na declaração de prestação, deverá clicar em “Descritivo” (não deve ser no 

triangulo que serve para carregar a tela e nem no X que serve para excluir a 
declaração).  Sua declaração estará pronta, basta imprimir e enviar.     

 
 

OBS: SEMPRE QUE MUDAR DO CAMPO DE INCRIÇÃO PARA DECLARAÇÃO, 

DEVERÁ IR AO 1º CAMPO “BOLSA ATLETA, RECARREGAR A TELA E SALVAR. 

 


